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хозя йства и п риродъriЬiiiоii""й" пеЪзен с кой обла сти
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""rпб"рЬrовательные программы высшего образован ия

в соответствии с Федеральным законом от 2g,I2,20I2 Ns 27з-Фз

<Об образовании в Россий.*пИ'О.оерации> (с последующими изменениями),

ПрикаЗоММ'"".'.рсТВа-образованияИнаУкиРоссийскойФедерации
от 2'7.11.2015 Ns 1383 (об утверждении Положения о практике обучающихся,

осваивающих основные "роф,"""онzLльные 
образователъные программы

высшего образованил>, ру*о"ооътвуясь Положением о Министерстве лесного,

охотничьего хозяйства и ,rр"рооопоп"rоuurп"я Пензенской области, утвержденным

посТаноВЛениеМПравителЬсТВаП.",.п.*ойобластиот22.|2.2О1Ilф965-пП(с
последующими изменениями),

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утверлитъ прилагаемый Порялок прохождения практики в Министеротве

лесного, о*оrrr*"".о хозяйства и природопользования Пензенской области

обучающихся, осваивающих оa1rо"tl"" профессиональные образовательные

программы высшего образования, 
\ fiлlтl/оDа ап?пl 

l

2.КонтролъЗаисПолнениеМнасТояЩегоПрикаЗаВоЗложИТЬнаоТДел
правового и организационно-кадрового обеспечения Министерства лесного,

охотниrIъего хозяйства и природопопurо""""я Пензенской области,

Министр
л.И. Москвин
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утвЕр}кдЕн
приказом Министерства лесного,

охотничьего хозяйства и
природопользованиrI Пензенской

области
от 05.09,a,o$xn J50 1

порядок
прохOждения практики в Министерстве лесного, охотничьего хозяйства и

природопользования Пензенской области
обучающихся, осваивающих основные профессиональные

образовательЕые программы высшего образования ]

l. Настоящий Порядок устанавливает порядок организации прохождения

практики в Министерстве леснQго, охотничьего хозяйства и

природопользования Пензенской области обучающихся, осваивающих

основные профессион€LJIьные образовательные программы высшего

образования (лалее - студенты).
2. Организация проведения практики в Министерстве лесного,

охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской обла,сти

осуществляется на основе договора между Министерством лесного,

охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области и

образоватепьной организацией, осуществляющей образовательную

деятельностЬ по осноВным прОфессиональныМ образовательным прQграммам

"rr.tц..о 
образования (далее - образовательная организация),

3. .Щоговор оформляется по форм., у.ru"овленной в приложении Ns 1

к настоящему Порядку. t

4. Практика в Министерстве лесного, охотничьего хозяйства и

природопользования Пензенской области осуществляется ежегодно на

основании графика учебного процесса, поступивrrтего

от обраЗовательной организации, не позднее чем за 14 календарных дней до

начаJIа практики, направлений студентов на практику по форме, установленной

в приложении Jф 2 к настоящему Порядку,

направление должно содержать следующую информацию: 
i

- фамилию, имя, отчество студентов,

- наименование специzlJIьности,
- номер курса,
- продолжительность и сроки прохождения практики, 

_

- фамилию, имя, отчество, должность, контактный телефон руководителя
;

практики от образовательной организации' 
го обеспечения

5.отДелпраВоВогоИорГаниЗацИоНно-каДроВо
министерства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования

пензенской области после получения направлений студентов на практику от

образовательной организации: ,яYтт Tv гтлпrtя?пепенtr 
_

- осуЩествляеТ с руководителями структурных подраздеJIении

министерства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования



пензенской области предварительное согласование возможности прохождения
lПРаКТИКИ"'#ff##' 

оr*о"ооителя практики от Министерства ЛеСНОГО,

охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области в

соответствии С направлениями подготовки (спеuиа-гrьности) студентов-

практикантов;
- получа9т согласие студентов на обработку персональных данных по

форме, установленной в приложении Nsз к настоящему Порядку;

- принимает анкету, заполненную студентами, по форме, установленной в

приложении }Ф 4 к настоящему Порядку;
- до прохождения практики проводит инструктаж студентов по

ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной

безопасности, а также служебным распорядком Министерства лесного,

охотничЬего хозяЙства и природопользования Пензенской области;

- ведет учет студентов, проходивших практику в Министерстве лесного,

охотничЬего хозяЙства И природоПользоваНия ПензенскоЙ области;

- обеспечивает хранение материалов практики (направление на практику

от образовательной организации, копию отзыва-характеристики, анкету,

.о.пu.й. на обработку персон€Lльных данных),
6. Руководитель практики от Министерства лесного, охотничьего

хозяйства и природопользования Пензенской области:

-решаеТорГаниЗациоНныеВоПросыПоВоПросаМПрохожДенияПракТики
закрепленных за ним студентов (организация условий труда студентов,

использование технической документации и др,);

- обеспечивает прохождение практики студентов в соответствии с

учебным планом и программой;
- KogTpon"py., соблюдение студентами служебного распорядка

министерства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования

Пензенской области;
- обеспечивает безопасные условия прохождения практики студентами,

отвечающие санитарным нормам и требованиям охраны труда;

- составляет рабочий график (план) проведения практики;

- знакомит студентов с организацией деятелъности и основными

направлениями деятельности структурного подразделения Министерства

лесного, охотничьего хозяйства и [риродопользования Пензенской области;

- осуществляет контроль за соблюдением сроков проведения практики и

соответствием ее содержания требованиям, установленным основными

профессионаJIьными образователъными программами высшего образования;

-окаЗыВаеТМеТоДиЧескУюПоМоЩЬсТУДенТаМПриВыПоЛНеНИИиМи
индивидуаJIьных заданий, а также при сборе материаJIов к выпускной

кваrr"фи*ационной работе в ходе преддипломной практики;

- оценивает резулътаты прохождения практики студентами (составляет

отзыв - характеристику, в котором отражu.'.ъ", информация о выполненной

работе студента, качество оa"оarия учебного плана, визирует иные документы

студента для последующего представления в образовательную организацию),

7. Студенты в процессе прохождения практики:



- заполняют анкету по форrчrе, установленной в приложеНИИ N9 4

к настоящему Порядку; i

- знакомятся со структурой Министерства лесного, охотничьего хозяйства

и прироДопользования Пензенской обласTи и структурного подр€вделения, в

котором проводится практика,
- знакомятся с нормативными актами, регламентирующими работу

министерства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования

пензенской области, структурного подрщделения и деятельность его

сотрудников;
- изучают функчионuшьные обязанности сотрудников структурного

ПОДРuВДе;;;;;;",o, 
практикуемые в Министерстве лесного, оХотниЧЬеГО

хозяйстВа и прирОдопользОваниЯ Пензенской области формы и методы работы,
получают необходимые практические умения и навыки;

- изучают практику планирования работы, учётную и отчётную

документацию, организацию контроля за исполнением управленческих

решений и поручений;
- выполняют предусмотренные программой практики индивидуальные

заданиЯ в устаноВленные сроки и в полном объёме;

- ведут дневник учебной практики, фиксируют в нём ежедневно

выполняемую рабоry;
- соблюдают трудовое законодательство, правила охраны труда и

служебный рuaпор"до* Министерства лесного, охотничьего хозяйства и

природопользования Пензенской области;
.ВсЮсВоЮДеяТелЬНосТьВПериоДПрохожДенияпракТикиосУЩесТВляют

под руководством И во взаимодействии с руководителями практики от

образовательной организации иминистерства лесного, охотничьего хозяйства

и природопопurо"ьп"" Пензенской области, реryлярно отчитываются перед

ними о проделанной работе.
8. Практика студентов В Министерстве лесного, охотничьего хозяйстI}а и

природоПользованиЯ ПензенскоЙ областИ осущестВляетсЯ на безвозмездной
l

основе.



Приложение Ns 1

к Порядку прохождения практики
в Министерстве лесного, охотничь9го

хозяйства и природопользования
пензенской области

обучающихся, осваивающих основные
профессиональные образовательные
программы высшего образования

ДОГОВОР Ns _
(( D 20 гг. Пенза

именуемое в дальнейшем <Университет>, в

действующего на

с одной стороны, и Министерство

лице
основании

лесного,

охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области, именуемое

в д€Lльнейшем <<УчреждениеD, в лице

действующего на основании
с другой стороны, ниже именуемые <Стор оны)), в соответствии с Положением

о практике обучающихся, осваивающих основные профессионztльные

образовательные программы высшего образования, утвержденным приказом

Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.|t.2015

N91383, заключили настоящий договор о нижеследуIощем:

1. Прелмет договора.

1 .1. Университет принимает на себя обязанность в целях организаци.и и

проведения практики студентов своевременно направить студенl]ов-

практикантов согласно графику учебного процесса для прохождения практики,

а Учреждение обязуется принять студентов-практикантов и обеспечить

необходимые условия для выполнения студентами-практикантами программы

практики, оказывая студентам-практикантам содействие и помощь,

2. Обязанности Сторон.

2.1. Учреждение обязуется:
2.1.1. В соответствии с графиком учебного процесса, являющимся

приложениеМ к настоЯщемУ договорУ, предосТавитЬ УниверситетУ МеСТО lЩJIЯ

проведения практики студентов-практиканТоВ, 
_r,ЁлwYт^irI

2.t.2. СоздатЬ необходимые условия для выполнения студентами-

практикантами программы практики. Не привлекать студентов-практикантов к



видам деятельности, не предусмотренным программой практики и не имеющим
отношения К направлению подготовки (специальности) студентов-

практикантов.
z.l.з. Назначить руководителя практики из числа государственных

гражданских служащих Учреждения.
2.|.4. СогласоВыватЬ индивидУ€шьные задания, содержаНие И IIЛаНИРУеIчIЫе

результаты практики.
2.|.5. обеспечить студентам-практикантам безопасные условиrI прохождениrI

практики, Qтвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда,

проводить инструктаж студентов-практикантов по ознакомлению с

требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а

,u**. служебным распорядком Учреждения с оформлением установленной

документации.
2.1,.б. ознакомить студентов-практикантов с требованиеМ Учреждения О

нерzвглашении конфиденциЕLльной информации.
2.1.7. обо всех случаJгх нарушениrI студентами-практикантами с.rryжебного

распорядка Учреждения сообщать руководству Университета.

2.1.8. ПО окончаниИ практики дать характеристику работы каждого

студента-практиканта и отзыв о качестве подготовленной им отчетgой

документации. Выдать студентам-практикантам составленную ими отчетную

документацию по практике.
2.|.9. Несчастные случаи, произошедшие в Учреждении со студентами-

практикантами или с участием студентов-практикантов во время прохождения

практики, расследовать комиссией совместно с представителями Университета

в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Университет обязуется.l
2.2.|. Прелоставить Учреждению список студентов-практикантов,

направляемых на практику, не позднее чем за 14 календарных дней до начала

практики.
2.Z.2. Направить в Учреждение студентов_практикантов в сроки, предУ-

смотренные ryафиком учебного процесса Университета и согласованные с

Учреждением.
2.2.з. Выделить в качестве руководителей практики наиболее квалифи-

цированных преподавателей Университета,
2.2.4. оказывать работникам Учреждения, руководителям практики

методическую помощь в организации и проведении практики,

2.2.5. обеспечить соблюдение студентами-практикантами служебного

распорядка, обязательного для работников Учреждения, 
i

2.2.6. обеспечить выполнение студентами-практикантами требования

Учреждения о неразглашении конфиденцич}JIьной информаuии,

2.2.7. Принимать участие в расследовании комиссией Учреждения

несчастных случаев, произошедших со студентами-практикантами и\и с

участием студентов-практикантов во время прохождения практики,

2.2.8.ПрелоставитъУчреждениюкаленДарныеграфикиПрохожДения



студентами-практикантами практики не позднее чем за 30 календарных дней до

нач€LIIа прохождения практики.

3. Срок действия договора, расчеты по договору,

3.1. Срок действия настоящего договора устанавливается с 

- 

по

з.2 условия договора не предусматривают финансовых обязательств

4. Прочие условия.
Сторон

4.|. Все споры или разногласия, возникшие между Сторонами по

насТояЩеМУДоГоВорУИЛИВсВяЗисниМ'р€ВрешаюТсяПУтеМпереГоВороВ
между Сторонами.

4.2. В слуrае невозможности разрешения разногласий путем переговоров

они подлежат рассмотрению в установленном действующим законодателъством

порядке.
4.3. Условия настоящего договора моryт быть изменены только по

соглашению Сторон.
4.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих

одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон,

5. Щополнительные условия.

б. Алреса и подписи Сторон,

Университет Учреждение

тел

lпйrlись)

мп

(подпись

мп

l



Бланк
образовательной организации
высшего образования

Приложение J\Ъ 2

к Порядку прOхождения практики
в Миниqтерстве лесного, охотничьего

хозяйства и природоIIользования
пензенской области

обучаrощихся, осваивающих основные
профессиончIJIьные образовательные
программы высшего образования

Министру лесного, охотничьего хозяйства
и природопользования Пензенской

области

(фамилия, имя, отчество)

уважаемый

в соответствии с договором между Министерством лесного, охотничьего

хозяйства и природопользования Пензенской области и

обрщовательной организации высшего образования)(наименование

Фамилия, имя, отчество, наименование специаJIьности, номер курса,

Руководство практикой от
(наименование образовател ьной организачии высшего образования)

1

2
-J

поручено
(должность, фамилия, имя, отчество, телефон)

,)
Ректор

(фамилия, имя, отчество



Приложение Ns3
к Порядку прохождения практики

в Министерстве лесного, охотничьего
хозяйства и природопользования

Пензенской области обучающихся,
осваивающих основные

профессиональные образовательные
программы высшего образования

в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и

природопользования Пензенской области
от студента

Gммено ваниёЪФазо вател ьно й организачии)

имя, отчество

зарегистрированного по адресу :

регистрации укi{lывается с почтовым

Паспорт: серия Jф

Выдан
органа выдавшего локумент)(дата вьцачи и наименование

соглАсиЕ
на обработку персонztльных данных

я,
(фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ

<О персОнzIJIьныХ данных) и в связи с прохождением мною учебной практLIки.

в Министерстве лесного,

охотниtlьего хозяйства и природопользовани,I Пензенской области даю согла,сие

лесного, охотниLIЬего хозяйства и природопользовани,I пензенской

области на автоматизиро ванную, а также без использования средств

автоматизации обработку моих персонzlльных данных, а именно совершение

деЙствиЙ, предусмотренных пунктом 3 части первоЙ статьи 3 Федералъного

закона от 2'1.072006 Jф 152-ФЗ <<О персонzшьных данныхD, со сведениями о

фактах, событиях и обстоятельствах моей жизни, представленных в

Министерство лесного, охотниLIьего хозяйства и природопользования Пензенской

областивсвязиспрохождением нои актики, ной

в Министерстве лесного, охотничьего
ненужное

хозяйства и природопользов анияпензенской области,

настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в

письменной форме.

(полпись) (расшифровка подписи, пата)



Приложение ЛГs 4
к Порядку прохождения практики

в Министерстве лесного, охотничьего
хозяйства и природопользования

пензенской области
обучающихся, осваивающих основные
профессион€шьные образовательные
программы высшего образования

АнкЕтА

(фамилия, имя, отчество)

студента
(курс, факультет, кафелра)

(наименование образовательной организации высlлего образования)

!ата рождения
Место рождения
Гражданство
Образование
окончил

(наименование уrебного заведения, гол окончания)

Специальность по обрщованию
Сведения о судимости

(были ли Вы сулимы - когда и за что)

РАБОТА ЗА ПОСЛЕДНИЕ 5 ЛЕТ

Контактный телефон
Номер страхового свидетеJIьства обязательного пенсионного страхования

Месяц и год Щолжность с укzванием
организации

Место
нахождения
организации

поступления ухода

(( )) 20 года
(полпись)


