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Главпый специалист-эксперт отдела государ логической экспертизы,
разрешительной деятельнос,ги, недропользования и экономики природоtlользоваllия

управления природных ресурсов и экологии Министерсr,ва лесного, охотничьего
хозяйства и природопользования Пензепской области

1. Общпе поло2t(ения

1.1. flолжность главного специалиста-эксперта отдела государственной экологической
экспертизы, рzврешительной деятельности, недропользования и экономики
rIриродопользования управления природных ресурсов и экологии учреждается в отделе
государсl венной экологической экспертизы. разрешительной деятельности. недропол ьзован и я

и экоI{омики природопользования (да.rее - Отдел) управления природных ресурсов и экологии
(далее - Управление) Минис,герства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования
Пензенской облас,ги (дшtее Министерство) с целью обеспечения деятельности отдела по
организации и проведению государственной экологической экспертизы объектов

регионаJ,Iьного уровня, рассмотрению проектов юридически значимой документации
исполнит9льIlых органов государственной власти Пензенской области, органов местного
самоуправления, ведомств, учреждений, организаций в части оценки воздействия на
окружающую среду хозяйственной и иной деятельности, намечаемой в связи с реализацией
данных проектов, и подготовке предлоrкений о возможности согласования lакой
документации.

Область профессиональной служебной деятельности главного специiulиста-эксперта
от_]ела государственной экологической эксперlизы. разрешительной деятельности.
недропользования и экономики природопользования Управления Министеротва: Управление в
сфере природных ресурсов, природопользование и экология.

Вид профессиональной слуя<ебной деятельности главного специilлиста-эксперта отдела
государственной экологической экспертизы, разрешительной деятельности. недроIIо,llьзования
и экономики природопользования Управления Министерства: Регулирование в области охраньт
окружающей среды.

1.2. В сооlвеrсгвии с Реестром долrкносгсй государственной гражлаllской с.rуlсбы
llензенской области должность главного специалиста-эксперта отдела госу]tарстtsенной
экологической экспертизы, разрешительной деятельности, недропользования и экономики
природопользования Управления Министерства (далее - главный специalлист-эксперт)
огносиlся к категории <специалисты,) старшей груllпы.

Регистрационный номер (код) должности - З-З-4-19.
1.3. Главный специа!,lист-эксперт назначается на должность и освобождается от

долхсности приказом Министра лесного, охотничьего хозяйства и природопользования
Пензенской области (далее Министр) в порядке, установленном действуrощим
законодательством.

1.4. Главный специалист-эксперт подчиняется непосредственно начшIьнику Отдела
(далее - начальник отдела).

1.5. В период временного отсутствия (по причине командировки, отпуска. временной
нетрудоспособности) главного специалиста-эксперта полномочия по данной доля(IIости
исполIIяlотся другим гJIавным специалистом-экспертом Отдела, в обязанности которого входят
смежIlые фуlrкrrии.
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2. Квалификационные требования

Для замещения должности главный специалист-эксперт устанавливаются
квалификационные требования, включаюuIие базовые и профессионально - функциональньте
ква,rификационные требования.

2.1. Базовые квалификационные требования

2.1.1, В соответствии со статьёй |2 Федерального зzжона от 27.01.2004
NЪ79-ФЗ (О государственной гражданской службе Российской Федерации>
(с последующими изменениями) гражданский слуя<ащий, замещающий доля(ность главный
специа_Iист-эксперт! должен иметь высшее образование.

2.1.2. В соответствии со статьей б Закона Пензенской области от 09.03.2005 лЪ 751-ЗПо
(О государственной гражданской службе Пензенской области> (с последующими
изменениями) для замещения должности главный специалист-эксперт требования к стаку не
предъявляются.

2.1 .3. Гражданский служащий, замещающий должность главного специа,,Iиста-эксперта,
должен обладать следуюпцтлм базовыми знalнIuми и у\{ениями:

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);
2) знаниями основ:
а) Конституции Российской Федерации;
б) Федера,rьного закона от 27.05.2003 Nq58-ФЗ кО системе государственной службы

Российской Федерации>;
в) Федера,тьного закона от 27 .07 .2004 Ns79-ФЗ <О государственной гражданской слуя<бе

Российской Федерации>;
г) Федера,тьного закона от 25.12.2008 ЛЪ27З-ФЗ <О противодействии коррупции)i
3) знаниями и умения в области информационно-коммуникационных технологий.
2.1 .4. Умения гражданского служащего. замещающего должность главного специалиста-

эксперта, включают следующие умения:
Общие умения:
- умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать сл}.кебное время и достигать

результата;
- коммуникативные умения;
- умение управлять изменениями.

2.2. Профессионально-функциональные квалификационные требования

2.2. l . Гражданский служащий, замецаюrций должность главного специалиста-эксперта,
должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства
Российской Федерации:

- Гралостроительный кодекс Российской Федерации от 29.|2.2004 }lЪ 190-ФЗ (глава З,
глава 6);

- Федеральный закон от 14.0З.1995 Ns 33-ФЗ кОб особо охраняемых природньп
территориях);

- Федера,тьный закон от 23. 1 1 . 1995 Ns 174-ФЗ кОб экологической экспертизе>,
- Федера.rьный закон от 10.01.2002 ХЪ 7-ФЗ кОб охране окружающей средьD);
- Федеральный закон от 21.|2.2004 Ns 172-ФЗ кО переводе земель или земельньlх

участков из одной категории в другую);
- Федеральный закон от 27.06.2006 J\b 1 52-ФЗ <О персональных данных)),
- Федеральный закон от 27,0].2010 Nq 210-ФЗ кОб организации предоставления

государственнь]х и муниципмьных услуг);
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- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.06.1996 Ns 698 коб
у'l'верждении Полоrкения о порядке проведения государственной экологической экспертизы>;

- Ilостановление Правительства Российской Федерации от 07.11.2008 N9 822 (об
утверждеIIии 11равил представления проектной документации объектов, строиrеJlьство,
реконструкцию, капитальный ремонт которых предполагается осуществлять на землях особо
охраняемых природных территорий, для проведения государственной экспертизы и
государственной экологической эксперr изы,l;

- Приказ Минприроды России от 29.\2.1995 Np 5З9 коб утверждении кИнструкции по
экологическому обоснованию хозяйственной и иной деятельности);

- Приказ Госкомэкологии Российской Федерачии от 16.05.2000 Nq 372 <об утверх(дении
поJtоltения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на
окружаIощую среду в Российской Федерации>;

- Приказ Минприроды России от 23.09.20lЗ Nq 404 кОб утверждении Порядка оплаты
труда внештатных экспертов государствепной экологической экспертизы>;

- fIриказ Минис,герства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от
12.05.2014 Jф 205 коб },тверl*цении порядка опредепения сметы расходов на Ilроведение
государственной экологической экспертизьп>;

- Постановление Правительства ПензеrIской области от 26.02.2001 Ns lЗO-пП (Об
утверждении порядка использования финансовых средств на проведение государственной
экологической экспертизы объектов регионаJIьного уровня);- Гlостанов.ление Правительства Пензенской обл. от 19.02.2008 J\b 108-пП кОб
УТВеРЖДеНии Порядка рассмотрения проектов схем территориаJIьного планирования субъектов
Российской Федерации, имеющих общуIо границу с Пензенской областькr, ]IpooKToB
документов территориального плalнирования муниципальньгх образований Пензенской области
и подготовки по ним заключений>;

- Постановление Правительства Пензенской области от 29.06.2011 ]\Ъ 410-пП <О

РаЗРабОтке и утверждении административных регламентов исполнения государственнь]х
функций и административных регламентов предоставления госуларственных услуг
исполнительными органами государственной власти Пензенской области>;

- Приказ Минлесхоза Пензенской обл. от 25,09,2012 Ne l l8/2 кОб утверлtдепии
АдмилIистративного регламеItта Министерства лесного, охотничьего хозяйства и
природопользования Пензенской области по предоставлению государственной услуги
<Оргагrизация и про]]едение государственной экологической экспертизы объеrtтов

регион&цьного уровня).
2.2.2. Гражданский служащий, замещаtощий должность главного специмис,га-эксперта,

долlкен обладать следующими иными профессиоtlальными знаниями:
- понятие миссии Министерства lrриродных ресурсов и экологии Роосийской

Федерации;
- основные направления государственной политики и нормативно-праtsового

регулирования в сфере деятельности Министерства;
- цели, задачи и tIути реализации государственной политики в области

природопользования и охраны окружающей среды;
- р,Lзграничения полномочий мех(ду Российской Федерацией и органами

государственной власти субъектов Российской федерации в области природопользования и
охраны окружаюшей срелыl

- основ}Iые направления совершеItстI]ования нормативно-правовой базы,
обеспсчивающей эффективное развиrие охраны окруп(ающей среды в часlи rколоtической
эксllертизы и ОВОС;

- ОВОС и экологическая экспер,гиза;
- экологическая экспертиза в России;
- разграничение полномочий ме)кду Российской Федерацией и органами

государственной влас,ги субъектов Российской федерации в области эко;tоr,ической

экспертизы;
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- методика и порядок проведения государственной и общественной экологической

экспертизы;
- финансовое обеспечение государственной экологической экспертизы;
- требованиЯ к докуп{ентацИи, представляемой на государственную экологическуIо

экспертизу;
- участие общественности в экологической оценке;
- организация и обеспечение государственной услуги кОрганизация и проведение

государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня).
2.2.З. Г'ражданский служащий, замещаlощий долх(ность главного специалиста-эксперта,

долх<ен обладать следующими професспопальвыми умениями:
- работа с федеральными иttформационными ресурсами и информационными системами

в сфере приролопользования и охраны окружаюцей среды;
- практическое применение нормативно-правовых актов в области охраны окружающей

среды и государсl венной экологической lксперr изы:
- работа со статистическими и отчетными данными.
2,2,4, Гражданский служащий, замещающий должность главного специалиста-эксперта,

должен обладать следующими функциоrrальными знаниями :

- принципы предоставления государственных услуг;
- требования к предоставлению государственных услуг;
- порядок, требования, этапы и принципы разработки и применения адмиtlистративного

регламента (в том числе административного регламента);
- порядок предоставления государственных услуг в электронной форме;
- понятие и принципы функчионироваltия, назначение портала государственных услуг;
- права заявителей при получении государственных услуг,
- обязанности государственных органов, предоставляющих государственные ус-r]уги;
- стандарт предоставления государственной услуги: требования и порядок разработки;
- IIонятие, процедура рассмотрения обращений грая(дан.

2,2.5. Гражданский слуrкащий, замеtцаоrций должность главного специаJIиста-эксперта,

долх<ен обладать следуlощими функчионаilьными умениями:
- прием и согласоваFIие докумен,[аIIии, заявок, заявлений;
- предоставлеtiие информации из реестров, баз данных, выдача справок, tsыписок,

документов, разъяснений и сведений;
- рассN{отрение запросов, ходатайств, уведомлений, жалоб;
- проведение экспертизы;
- проведение консультаций;
- вьцача разрешений, заключений и других документов по результатам предоставле}lия

госуларственной услуги.

3. ffолжностные обязаIrности

Главный специалист-эксперт соблюдаст устаIIовленные статьями 15, 16, 17 и 18

Фсдера.rьпого закоIIа от 27.07.2004 N9 79-ФЗ кО государственной граждаIской службс
Российской Федерации> (с послелуюIIlими измеrrсниями) основные обязаннос,t,и
государственного гражданского служащего, ограничения и запреты, связанltые с
госуларстRеt{ltой гражданской слу>Itбой, требования к служебному поведениIо
государствеIIIlого гракданского служащего.

Исходя из функций и задач Отдела главный специмист-эксперт:
3.1 . Организует:
- провеление государственной экологической экспертизы регионального уровня на

основании и в строгом соответствии с приказа}4и Министра (лица, его замещаюrцего) в
порядке! установленном законодательством Российской Федерации и Пензенской области,

положениями и инструкциями в случае назI{ачеЕия его ответственным исполнителем;
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- заседания экспертtIых комиссий по рассмотрению объекта госу.ltарствен ной
экологической экспертизы и при необходимости для поJlгiения лополнительной информации
и проведения выездньlх заседаний экспертной комиссии выезд членов эксперr,ной комиссии на
место намечаемой леятельности, в случае назначения его ответственным секретарем
экспертной комиссии государственной экологической экспертизы;

- подписание закJIючения государственной экологической экспертизы и других
документов! подготовленных в процессе проведения экспертизы, всеми членами экспертной

комиссии государственной экологической экспертизы в слrlае назначения его ответствеltным
секреlарем экспертной комиссии государственной экологической экспертизы.

З.2. обеспечивает:
- информирование заказчика документации об оплате за проведение госуларственной

экологической экспертизы в сJIучае назначеIIия eI,o ответс,Iвенным исполнителем;
- информироваrrие заказчика документации об окоIiчании госуларственной

экологической экопертизы в случае назнаl{ения его ответственньш секретарем экспертной

комиссии государственной экологичесttой экспсрr,изы;
_ информирование органов госуlIарствен вой в'ltасти Пснзенской области по ОбЪеКТУ

государственной экологической экспертизы, ремизуемому на территории ПензенскОй области,
l] сJIучаС назначениЯ его о,tветствеНным секретарсм экспертной комиссии госуltарствен пой

экологической экспертизы;
- иttформирование о заключении государственной экологической экспертизы объекта,

реализуемого на территории Пензенской области, органов местного самоуправления и

крелитньIх организаций в случае осуществления ими финапсирования реализации объекта

государственной экологической экспертизы в случае Еазначеяия его ответственным ceKpeTapeN{

экспертной комиссии государственной экологической экспертизы;
- своевременное размещение информачии о намечаемых и проводимых экологических

экспертизах и об их результатах на сай'r'е Министерства в информачионно-

тслекоммуникационной сети кИнтернет) с целью информированиЯ ИСПоJlНИТ€Jltrtl ых органов

госYдарственной власти Пензенской области. общественности и средстR Nlассовой

иttформаrtии;
- конфиденциалы{ость сведений, сr,авших известными при исполнеIlии дол)кIlостных

обязаннос,гей:
- защи,tу lIepcoHaJlbHыx данных гражлан, обратившихся в Управление Министерства;

- IlрелставJIение в ycTaHoBJIeHlIoM порядке на утверх(дение разрабо,ганных им

алМинисТратиВlIыхрегламен,гоВПоIIрелосТаВлеIIиIогосУДарсТВснныхУсЛуг'оТносяПlихсяк
компетенции отдела;

-сВоеВреМенноеПриведениеалминистра'I.иВныхреглаМентоВпопредостаl]ЛениIо
государствеuных услуг, относящихся к компетенции Отдела, в соответствие с действуtоtцим

закоIlодат9льством.
3.3. Планирует:
- распределение объемов работ с целью обесIlечения их выполнения в заданI{ые сроки;

- повышение ква,rификации.
З.'}. Готовит:
- документы по организации и проведению государс,гвенной экологической эttспср,гизы

в устаllовленном порядке в с,lучае
о,l]ве,гс,гвенIIым секретарем экспертной

- информашиlо о намечаемых

результата,хi

IlазначеlIия его ответс,гвенным исполtlи,гелем или

комиссии государственной экологической эксlIер,гизы:

и прово.цимых экологических экспер,гизах и об их

- ипформацию об
экологическому Ilадзору, дJIя

экологической экспертизе;

объектах. подлежащих региональному государственному

осущсс,гвJlеIlия надзора за соблlодением законоrlатсльства об

- предложения о согласовании или об отказе в

значимой документации исполнительных органов
их согласовании проекl,ов юридически
государственной власти Пензенской
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областил органов местIlого самоуправления. ведомств. учреждений. организациi{,
paccMoTpelIHb]x в части оценки воздействия на окружающую среду;

- IIредложения по устранени}о выявленЕых в ходе рассмотрения проектов lоридически
значимой документаIIии исполнительных органов государственной власти Пензенсксlй
области, органов местllого самоулравления, ведомств! учреж,дений, организаtltrй
IIесоответствий требованиям природоохранного закоЕодательства для направления их
заявителIо,

- отчеты и справки по деятельности, входящей в его компетенцию;
- проекты административньIх регла,\,tентов по предостiвлению государственIIых услуг,

относяпlихся к компетенции Отдела, по поручению нача_iьника Отдела.
3,5, Принимает участие:
- В РабОте копtиссиЙ, советов! рабочих групп и Ко,rлегии Министерства. созданных в

соотве,гс],t}ии с приказами Министра. а также в работе комиссий других испол[Iительных
орга}Iов госуларственной власr,и Пеrtзенской области и территориалыIых органов фе,ltера-rьных
органов испо.;IIIи-гельной власти (по согласованию) по вопросам! относящимся к комllстеttции
Министерства и Отлела;

- в подготовКе проекта зак.цючения государственной экологической экспср,гизы
coBMecТllo с рvководителем экспертной комиссии государственной экологической экспер,гизы в
случае Ilазначения егО отвеl,ственным секретареМ экспертной комиссии госуларствеl l ной
экологичсской )кспертизы:

- в конференttиях и семинарах в пределах своей компетенции.
3.6. Консу:tьтирует граждан, представителей рaвличных предприятий и организаций,

и}IдивидуаJIьных предпринимателей по вопросам, входящих в компетенцию Отдела;
З.7. Систематизирует:
- документы, подготовленные в процессе государственной экологической эксIIсртизы. в

специалыIуIо папку и передаё,г их в установленном порядке на архивное хранение. в случае
назначения его ответственныМ секретарем экспертной комиссии госуларственной
экоrlогической экспертизы.

З.8, Аrrсr:rизирует:
- кOмплект}I()с,l,Ь постуIIивlпей Ila l,осударственнуЮ экологическYю _]KcIlcp,I.rt.lу

докумен,Iации в случае назначеIlия его ответственIIым исполII и1,елем:
- проекты lоридически значимой документации исполнительных органов

госуларс'венпой власти Пеrtзенской облас,ли. органоts мес'ного самоуправления. ведо\{стl}.
учреждений, организаций в части оценки воздействия на окружающую среду намечаепtой в
связи с реализацией данных проектов хозяйственной и иной деятельности.

3.9. Вносит предложения по:
_ количеству IIривлекаемых экспертов;
- с,I,оимости проведения государственIIой экологической экспертизы;
- делегированиIо экспертов для участия в качестве наблюдателей в засеjlаниях

экспсртньгх комиссий государственной экологической экспертизы Док},ментаци|,1.
обосновываюпlей хозяйственнуIо и инуIо деятелыIость. намечаемую иными субъск,l.аллtr
Российской Федерации на территории I-Iеltзенской области. в сJIччае возможIlого воздействия
данrtой леятельнос,tи на окруя(аюlцуIо среду.

З, l 0. СоблIодает:
- tIравила делопроизводства. в том числе учитывает и хранит полученные па исIIоjIненI,tс

документы и ма'l,еримы, своевременно сдае,l- их отtsетственномУ за делопроизводстl]о. в ,lo\f
чис,'Iе при }холе в отпуск, убытис El командировку. в с.пу.rас болезIIи или ос1ав-lснi4я
должнос,tи;

- IIрави"Iа пожарной безопасности, правила техIlикИ бсзопасности. закоlIола tельс-| l]O о .рчле,з,1l, Сообщает представителю tlаtlимателя о личной заинтересован ности IIриисполнении лолжностньн обязанностей, которм может привести n попфпr-у интересоR.
прини}rает меры к предотвращению такого коtIфликта.
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З.l2. Соблюдает устzшовленные действующим законодательством Российской
Федерации требования информационной безопасности и требования о защите персонfu,Iьньж

ланных в Министерстве.
4. Права

4.1, Основные права главного специалиста-эксперта регулируются статьей l4
Федера.пьного закона от 27 ,0,1 ,2004 N79-ФЗ кО государсгвенной гражданской сл)rбе Российской
Фелерturии> (с послед},юцIIд4й изменениями).

4,2, Для над,тежащего исполнения доJIжностных обязанностей Главный специалист-
эксперт также имеег право:

- вносить Iia рассмотрение Министра пре]Iложения о совершенствовании дея,геJlьности

О,где.:lаl
- на представление без довереl{ности Министерства по вопросам, относящимся к его

компетеlIции;
- заIlрашиватЬ и поJIучаl.Ь в ус.гановлеIIНом порядке необходимые документы!

]\{атеримы и информаuию о,г структурных подразделений Министерства;
.приниМатьЛич}iоеучасТиеВсоВецаниях'накоторыхрассма.гриВаЮТсяВопросы'

о,rпоa"ц"aa" к ведению Управления, а также представля,tь интересы отдела в Минис,герстве,

- запрашивать и получать в установленном порядке информачию и материа,лы,

необходимые для исполнеЕия полномочий Министерства от оргавов исполнительной власти

Пепзенской области и органов местного сzlмоуправления муниципfutьньн обревоваIrий

Пензенской областиi
- на осуществление ведомственного контроля и проверки деятельности

подведомственных учреждений, в пределах компетенции, установленноЙ закоtIодатеJ] ьством

РоссийскойФелерациииЗаконолатеJlЬствомПензеltскойобластиинасТояЩиNlдол)liliосТныМ
регламентом.

4.З. Исходя из установлепнь]х полr{омочий, в IIрелелах функчиона,тьной компетенции,

}1мсет иные права, предусмотренные действ),Iошим,]аконодательством,

5. OTBeTcTBerl trocTb

[.rtавныЙсIlециа.пист-эксПер'IнесеТустаrIоВJtеннУюзаконодаТеЛЬс.гвомо'tвеl.с.l.ВсН}tосТЬ:
5. l. f{исчиrrлинар}Iую ответствеIIность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должнос,гных

обязанностей;
- несоблюдение законодательства о государственной гражданской службе и трудового

:]аконода tельства;
- невыполнениепоручений руководителя,
- непредставлеЕие или несвоевременное представление запрашиваемой иrtформаuии;

- несоблюдение ограничений. связаttllых с государственной грокданской службой,

- несобJlюдение запретов, связаllltых с государственноЙ гражланской слуrкбой:

- несоблюлеrrие требоваrий к служсбному поl]едснию;

- использование в целях, }Ie связанных с исполнением должнос,гных обязанностей,

IIаходяl]lегосЯ в его раоIlорЯжении госу"lарствеttного имущества, в том числс ресурсов

иttформаuионно-т9лекоммуtIикационной сети кИнтерtrет>;

- llссоблюдение установлснных деистl}уI{)tllим законодательством Российской

О"оaрuч""- rр"бованrй информачионной безопасности и требований о защите персоIIальных

даrrных.
5,2 АдминистративtIую ответственность в соответствии с действуtощим

законодатольс'гвом об административных правонарушениях,

5.3. Материа-по"ую о,"о,"'венность в соответствии с действующим трудовым

законодательством.
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6. ПСРеЧеllь вопросов, по которым главный специалнст-эксперт вправс лlлIl обязаrt
самостоятслыlо принимать уlIравленческие и иные решеIlия

6.1. Г.rrавный специалист-эксперт tsправе самос-гоятельно принимать решения lIo
след),юцим вопросам:

- в качестве члена комиссии (иного коллегимьного органа) вправе на заседаниях
такого орга}Iа самостоятельно принимать решеIlие голосоватЬ "за'', ''против'' или
"воздержался". а также выскавывать свое мIlение) в том числе заявлять особое мнение в
письменной форме в соответствии с реглirментом (порядком) работы такого органа;

- по опредеJению методов организационllой работы в вопросах, относящихся к сфере
леятельности отдела;

- по подготоВке предJIоженИй, инициатив и аналитической информации по работеотдела для вышестоящих инстанций;
- по внесениIо предложенИй по созыву совещаний для рассмотрения вопросов.

относящихся к сфере деятельности оl.де.па и Управ_пения;
6,2. Г;Iавный специiшист-экСперт обяiан самостоятельно принимать реIпсния IIоследуlоlllим вопросам:
- при ремизации прав представитеJIя Министерства. которые Yказаны всоответстt]уIоUlей доверенIIости или иIlом уllолномочиtiаюIцем документе;- IIри реа!,Iизации полномочий члеIlа комиссии (иного коллегиtlльного органа)i- о l]изировании проектов докумеtI],о}l (решений). которые преДсТаВ;ли сотр),дникt1

управлеIIия. в случае согJlасия с их содержанием;
- по проскгам управленческих и иных рсtUений. lIормативньIх правовых акгов itoвопросам, входяцtим в компетенциIо Отдела.

7. Псречсtlь вопросов, по которым г.цавный специалист-экспер.I. вправс или обязанучас,гвовать в подготовке проектов нормативных правовых аlсгов Й (лtли) проек'ов
},прав.lеllческtlх и иIlьlх рсшеIlий

7,L Главный специа-пист,-эксtIерт вправе участвовать в подготовке проектовIIорма,l'ивIlых правовых актов и (или) проектов управле}lческих и иных реIпеItий rto вопросам.отlIосяIдихся к осуществлению государс,гвенного управления в области организации ифункчиоtlирования особо охраIяемых природных территориЙ регионzцьного значения.7,2, l-лавный Специализl-зцgлgр1 обязаri участвовать в подготовке проскl.овIIормаl,иtsIlых правовых актов и (и.пи) проектов управлЬнческих и иных рец]еI{ий по вопросапl-относяUlимся к осуIцествлениIо государсl.вен ного 
-управления 

в областй охраtrы окружаюlчейсреды, обесt tе,tивающегО проведеIrие .пaулuрar"arпОii non"r"*" в сфере охраны окр\,жаlопIс}iiСРеД"L изvtiения, ис]]ользования, восllроизводства и охраны природных ресурсов. а l,a*i,Keобеспечеttия экологической безопасности.
7.3. В целях подготовки проектов нормативных правовых актов и (или) проекr.овуправленческих и иных решеIIий главный специмист-экслерт самостоятельно:
- Из)/чает федеральное законодатель'ство, законодательство Пензенской облас.ги. а такжезаконодательство других субъектов Российской Федерации , "уд.О"i- rtрактик\.анали,гиrIеские, статистические и иные материалы;
- изучает переданные ему на исполнеIIие докумсн,гы;
- в рабочем порядке взаимодействчет с государственными оргаIlаNlи lIсItзенскойоблас,ги. орI.а}Iами MecT}Io1-o самоупраI]лен ия. гражданами и представителями организаtlий:- ос_llцест&U{fl, ПОДГОЮВКJ.- ПРеЮОВ тексюв доц,,I\4еIлгов Мlпlис.герства |- предс,I,авляет проекТ докумен,га на поjtпись (визирваrrие) упоJпtомоченtIом\должностIlомч лицу через ответственного за делоIlроизводство или личпо;- llриIiимаеТ MepL к согласоваIIию проектоВ правовых актов и JoKy}|eн-[oBминистсрства, ссли это предусмотрено нормаl,ивllьiми правовыми ак,лами Пеllзенской области.
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8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования и tlриня,гия
проектов управленческих и иных решений

Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения, порядок согласования
ll приIIятия проектов управленческих и иных решений регулируются ),твержденной приказом
Миrtистра Инструкцией по делопроизводсту в Министерстве.

Главный специаJIист-эксперт в цеJUD( подюювки, согласовzниrl и принятия решеtlий
Министерства обязан:

- обеспечить подготовку проекта документа и представить его на подпись или
согласование уlIолномоченным должностным лицам не позже чем за два рабочих дня до
ис-гечения срока исполнеlIия (ответа) по этому документу (решению), который установлен
(ЬедераJо,ным закоlIом или нормативным правовым актом Пензенской области, либо иного
орока, устаllовлеIJ}Iого вышестоящим руководитеJlем;

- после олобрения или согласования проекта документа уполномоченными
лоJlжностными лицаltrrи незамедлительно сдать готовый проект на подпись вышестоящему
руководителю.

9. Порядок служебного взаимодействия глаRrlого специалис,га-экспертд в сRязи с
исполнением лолжrlостных обязанностей

9.1. Поручения и указания главному специalлисту-эксперту даются вышсстояtrlим
руковолитеJ]ем иJtи лицом, исполняtощим его обязанносL и, в устной или письменной r|opMe по
любому вопросу деятельности Отдела.

9.2. ОбъяснитеJIьные записки, заявлсния о служебной проверке, иные заJIвления и
I l редварительные уведомления о намерениях l}ыполl{ять инуIо оплачиваемуо работу главлtый
сllециалист-эксперт предстzвляет на имя представителя нанимателя в письменной форме.

9.3. В целях исполнения служебных обязанностей и поручений главный специалис,г-
эксперт:

- вправе обращаться в государствеliI Iые органы, орI,alны местного с,мо)rтIравления,
l,ражданам и в организации,

- взаимодействует со структурными подразделениями Министерства,
9.4. Главный специалист-эксперт вправе в устной форме давать р,въяснения по

l]опросам ведения отдела в ответ на обращения к нему из государственных органов и оргаtlоt}
мес,l,ного самоуправления.

9,5, Главпый специаJIист-эксперт вправе в устltой форме давать разъяснеIIия по
l}ollpoczlM Отдела представителям оргаllизаций и граждаIIам только по поручению
вышестоящего руковоllи,геJIя.

9.6. Главный специalлист-эксIIерт вIIраве IIо документу, подготовленItOму иным
с'rрУктУрныМ IIодразделеIIием или иным органом, прелложить исполнителIо в рабочем порядке
I]tIеСТИ ИЗменения иlили дополнения в lIpoeKT соотl]етствующсго документа либо реulить
]}опрос о его отзыве, ссли такой проект или отдельные его положения не соо,гве.гствуIо,г
(lс.rrерапьному, областному законодаl,ел ьству иlили правилам оформления докумен,tов.

9.7. l-лавtrый специалист-эксперr, обязаll временно выполIIять отдельные с,лужебные
обязанности временно отсутствующего (по причине командировки, отпускаJ временной

нетрудоспособности) сотрулника Отдела, в обязанности которого входят смежные функции.

l0. Перечеllь предостаRляемых государствеIlных услуг

Главный специа,,Iист-эксперт О,гдела участвует в предоставлеrtии Министерс,гвом
государственных услуг:

- кОрганизация и проведение государственной экологической экспертизы объектов

региоliа[ьного уровня).
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l l. Показатели эффсктивпости и резуль,гатIлвностlл профессиоltалыlойt слутtсбноl"l
деятелыlости главного сlIециалиста-эксперта

lIри otleнKe деятелыIосl,и главного сttеIlиаJIиста-эксперта должtIы учитываться
следуюIt(ие | tокiватели:

- отсутствие нарушения сроков по испоJIнению поручений начаJlьника Управления.

руково.lи,l с-]ей вышестоящих инстанций:
- отсутствие нарушения сроков и правиrt оформления документов при организации

служебной tIереписки и подготовки проектов нор {ативных правовьIх актов;
- отсутствие нарушения норм федерального законодательства и законодательства

Пепзенской области, а также корр}.тrциогенньrх факторов в служебных документах ll
нормативных правовьlх актах Министерства, подготавливаемых в пределах свосй
компетенцииi

- планирование работы (расстановка приоритетов в работе, порялок
в документации);

- выполняемый объем работы (количество завершеIлtIой и текушей работы Btrc

зависимости от качества);
- качество выполненной работы:
- о,гветственность (исполнсние обязанностей в срок с Nлинимр{ом коtггроля)l
-,,tисtlиIlлина (соблюдеlIие слулtебного распоря]tка и сроков выполнения работы).

Началыlик отлела государственной экологической экспертизы, разрешительной деятельнос,Irл
недроIIоJIьзования и экономики природопользования управления прироllных ресурсов }I

экологии

!1а/ А.М. Вологин Lo.DI ,LoLo
(ло,rпись) (Ф,и.о,) (лата)

Сог.,Tасовано:

Начальttик отдела правового, организационно-кадрового
обесI lечсн ия и информачиоttttых техrtологий

( подп псь)
М.Ф. Башков

(.,, и oJ -- (дата)

лист ознакопr.лсll пя
с f{о_lжllосгным реlлаvснtом главного спеuиалисIа-,)кспсрта отдела государствеt lной эко;tогической

fксllер,|,и,]ы. разрешительной деятеJlыlости. llедропользоваtIия и экономики природопол ьзования

уIlравления природных ресурсов и экологии Миllистерсr,ва лесtlого, охотничьего \озяйства и

l,]риродопользования Пензенской области

.I,{9

rl/rl
Ф,и.о .Щата

озtlакомлсния
Личная
цодцись

Приме.lание

l Рощупкина Т.Н 2о- а/ 2о 4z4-"
2 Верtlигорова О.А .!3,0/ ,12 асх-


