
ОДОБРЕНО 

Протоколом заседания 

 комиссии по реализации  

Указа Президента Российской Федерации 

 от 07.05.2012 №601 «Об основных направлениях 

 совершенствования системы 

 государственного управления» 

 и повышению качества  предоставления 

 государственных и муниципальных услуг 

 на территории Пензенской области 

от 27.09.2017 № 9 

 

 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге» 

 
№ Параметр Значение параметра/ состояние 
1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего 
услугу 

Министерство лесного, охотничьего 

хозяйства и природопользования 

Пензенской области 

2. Номер услуги в федеральном реестре 5840100010000004231 

3. Полное наименование услуги Предоставление выписки из 

государственного лесного реестра 

4. Краткое наименование услуги нет 

5. Административный регламент 
предоставления  услуги 

Административный регламент 

исполнения государственной функции 

по ведению государственного лесного 

реестра и предоставления 

государственной услуги по 

предоставлению выписки из 

государственного лесного реестра.                  

(приказ Министерства природных 

ресурсов Российской Федерации от  

31.10.2007 № 282) 

6. Перечень «подуслуг» предоставление общедоступной 

информации 

 предоставление информации 

ограниченного доступа 

7. Способы оценки качества предоставления  

услуги 

радиотелефонная связь (смс-опрос, 

телефонный опрос) 

терминальные устройства в МФЦ 

Единый портал государственных услуг 

региональный портал государственных 

услуг 

официальный сайт Министерства  

 

 



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

 
Срок предоставления в 

зависимости от 

условий 

Основан

ия 

отказа в 

приеме 

докумен

тов 

Основания 

отказа в 

предоставле

нии 

«подуслуги» 

Основани

я 

приостано

вления 

предостав

ления 

«подуслуг

и» 

Срок 

приостано

вления 

предостав

ления 

«подуслуг

и» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ 

обращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ 

получе

ния 

резуль

тата 

«подус

луги» 

При 

подаче 

заявления 

по месту 

жительств

а (месту 

нахожден

ия юр. 

лица) 

При 

подаче 

заявления 

не по 

месту 

жительств

а (месту 

обращени

я) 

Наличие 

платы 

(государст

венной 

пошлины) 

Реквизиты 

нормативно

го 

правового 

акта, 

являющего

ся 

основанием 

для 

взимания 

платы 

(государств

енной 

пошлины) 

КБК для 

взимания 

платы 

(государстве

нной 

пошлины), в 

том числе 

через МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. предоставление общедоступной информации 

В течение 

5 рабочих 

дней с 

даты 

предоставл

ения 

документа, 

подтвержд

ающего 

внесение 

платы за 

предоставл

ение 

В течение 

5 рабочих 

дней с 

даты 

предоставл

ения 

документа, 

подтвержд

ающего 

внесение 

платы за 

предоставл

ение 

Оформл

ение 

заявлени

я 

юридиче

скими 

лицами 

не на 

фирменн

ом 

бланке 

отсутст

вие в 

государствен

ном лесном 

реестре 

запрашиваем

ой 

информации; 

непредс

тавление 

заинтересова

нным лицом 

документов, 

подтверждаю

щих внесение 

платы за 

нет нет 50 

рублей за 1 

лист 

формата 

A4 (при 

двухсторо

нней 

печати 

стоимость 

удваиваетс

я) 

 

Поста

новление 

Правительст

ва 

Российской 

Федерации 

от 3 марта 

2007 г. N 

138 

 

812113014100

10000130 

В 

письменной 

форме;  

посредством 

использован

ия 

информацио

нно – 

телекоммун

икационных 

сетей 

общего 

пользования

.  

 

Лично 

либо  по 

указанно

й 

контактно

й 

информац

ии (адрес, 

электрон

ная 

почта). 

 



выписки  выписки  предоставлен

ие выписки 

из 

государствен

ного лесного 

реестра 

 

2. предоставление информации ограниченного доступа  

В течение 

5 рабочих 

дней с 

даты 

поступлен

ия 

заявления 

В течение 

5 рабочих 

дней с 

даты 

поступлен

ия 

заявления 

Оформл

ение 

заявлени

я 

юридиче

скими 

лицами 

не на 

фирменн

ом 

бланке 

отсутст

вие в 

государствен

ном лесном 

реестре 

запрашиваем

ой 

информации; 

непредс

тавление 

лицом 

документов, 

подтверждаю

щих его 

право на 

допуск к 

информации 

ограниченног

о доступа. 

 

     В 

письменной 

форме;  

посредством 

использования 

информацион

но – 

телекоммуник

ационных 

сетей общего 

пользования.  

 

Лично 

либо  

по 

указанн

ой 

контакт

ной 

информ

ации 

(адрес, 

электро

нная 

почта). 

 



 

 

Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 
№п

/п 

Категории лиц,  

имеющих право на 

получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающем

у правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставлен

ие  

«подуслуги» 

представител

ями 

заявителя 

Исчерпываю

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на 

подачу 

заявления от 

имени 

заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающег

о право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающем

у право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. предоставление общедоступной информации  

 Граждане и 

юридические  лица 

Паспорт или  

документ, 

удостоверяющий 

полномочия 

руководителя 

(руководителей) 

юридического лица 

 

Оформленные в 

соответствие с 

требованиями 

законодательства 

есть лица, имеющие 

право в 

соответствии с 

законодательст

вом РФ либо в 

силу наделения 

их заявителями 

в порядке, 

установленном 

законодательст

вом РФ, 

полномочиями 

выступать от 

их имени при 

взаимодействи

и с 

соответствующ

ими органами 

исполнительно

й власти, 

доверенность  

 

оформленная в 

соответствии с 

требованиями 

законодательства 



органами и 

организациями 

при 

предоставлени

и гос. услуги 

2. предоставление информации ограниченного доступа  
 Органы 

государственной 

власти, а также 

иные лица в 

случаях, 

предусмотренных 

федеральными 

законами. 

 

документ, 

удостоверяющий 

полномочия 

руководителя 

(руководителей) 

юридического лица 

 

Оформленные в 

соответствие с 

требованиями 

законодательства 

есть лица, имеющие 

право в 

соответствии с 

законодательст

вом РФ либо в 

силу наделения 

их заявителями 

в порядке, 

установленном 

законодательст

вом РФ, 

полномочиями 

выступать от 

их имени при 

взаимодействи

и с 

соответствующ

ими органами 

исполнительно

й власти, 

органами и 

организациями 

при 

предоставлени

и гос. услуги 

доверенность  

 

оформленная в 

соответствии с 

требованиями 

законодательства 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

 
№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименования 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получения 

«подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров документа с 

указанием 

подлинник/копия 

 Условие пре 

доставления 

документа  

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа/заполнения 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. предоставление общедоступной информации 

 Заявление  Заявление  1/ Подлинник  самостоятельно приказ 

Министерства 

природных 

ресурсов 

Российской 

Федерации от  

31.10.2007 № 

282 

Есть  Есть  

2. предоставление информации ограниченного доступа 

 Заявление  Заявление  1/ Подлинник  самостоятельно приказ 

Министерства 

природных 

ресурсов 

Российской 

Федерации от  

31.10.2007 № 

282 

Есть  Есть  



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного 

взаимодействия» 

 
Реквизиты 

актуальной 

технологичес

кой карты 

межведомстве

нного 

взаимодейств

ия 

Наименова

ние 

запрашивае

мого 

документа 

(сведения) 

Перечень и 

состав 

сведений, 

запрашиваем

ых в рамках 

межведомстве

нного 

информацион

ного 

взаимодейств

ия 

Наименовани

е органа 

(организации

), 

направляюще

го (ей) 

межведомств

енный запрос 

Наименовани

е органа 

(организации

), в адрес 

которого(ой) 

направляется 

межведомств

енный запрос 

SID 

электронного 

сервиса/наимен

ование вида 

сведений 

Срок 

осуществлени

я 

межведомстве

нного 

информацион

ного 

взаимодейств

ия 

Форма 

(шаблон) 

межведомстве

нного запроса 

и ответа на 

межведомстве

нный запрос 

Образцы 

заполнения 

формы 

межведомстве

нного запроса 

и ответа на 

межведомстве

нный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. предоставление общедоступной информации 
 

нет 
        

2. предоставление информации ограниченного доступа 
нет         



 

 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

 
№ 

п/

п 

Документ/документы

, являющийся (иеся) 

результатом 

«подуслуги» 

Требования к 

документу/докум

ентам, 

являющемуся 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Характеристика 

результата «подуслуги» 

(положительный/отрицат

ельный) 

Форма 

документа/документ

ов, 

являющегося(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/доку

ментов, 

являющегося 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Способ 

получени

я 

результат

а 

«подуслуг

и» 

Срок хранения 

невостребованн

ых заявителем 

результатов 

В 

органе 

В 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. предоставление общедоступной информации 

 выписка из 

государственного 

лесного реестра по 

соответствующему 

заявлению.  

Приказ 

Минприроды от 

30.10.2013 № 464 

выдача оформленного 

бланка выписки из 

государственного лесного 

реестра либо направление 

уведомления об отказе в 

предоставлении выписки 

из государственного 

лесного реестра  

 

есть есть Лично 

либо  по 

указанной 

контактно

й 

информац

ии (адрес, 

электронн

ая почта). 

 

  

2. предоставление информации ограниченного доступа 

 выписка из 

государственного 

лесного реестра по 

соответствующему 

заявлению.  

Приказ 

Минприроды от 

30.10.2013 № 464 

выдача оформленного 

бланка выписки из 

государственного лесного 

реестра либо направление 

уведомления об отказе в 

предоставлении выписки 

из государственного 

лесного реестра  

 

есть есть Лично 

либо  по 

указанной 

контактно

й 

информац

ии (адрес, 

электронн

ая почта). 

 

  



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

 
№ 

п/п 
Наименование 

процедуры 

процесса 

Особенности 

исполнения 

процедуры 

процесса 

Сроки исполнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

 1 предоставление общедоступной информации 

1.Наименование административной процедуры 1 

 Рассмотрение 

заявления 

Прием документов 

либо отказ в 

приеме 

документов 

В течение 2 рабочих 

дней с момента 

регистрации 

входящего заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение 4 

 Проверка 

категории 

запрашиваемой 

информации 

Прием документов 

на рассмотрение 

либо отказ в 

выдаче выписки из 

государственного 

лесного реестра 

В течение 2 рабочих 

дней с момента 

регистрации 

входящего заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение 7 

 уведомление о 

размере платы за 

предоставление 

выписки из 

государственного 

лесного реестра 

Информирование 

заявителя 
в срок, не 

превышающий 3 

рабочих дня с момента 

регистрации заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение 6 

 Выдача выписки 

из 

государственного 

лесного реестра 

Информирование 

заявителя 
В течение 5 рабочих 

дней с даты 

предоставления 

документа, 

подтверждающего 

внесение платы за 

предоставление 

выписки 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение к 

Перечню видов 

информации 

содержащейся в 

государственном 

лесном реестре. 

2. предоставление информации ограниченного доступа 



1.Наименование административной процедуры 1 

 Рассмотрение 

заявления 

Прием документов 

либо отказ в 

приеме 

документов 

В течение 2 рабочих 

дней с момента 

регистрации 

входящего заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение 4 

 Проверка 

категории 

запрашиваемой 

информации 

Прием документов 

на рассмотрение 

либо отказ в 

выдаче выписки из 

государственного 

лесного реестра 

В течение 2 рабочих 

дней с момента 

регистрации 

входящего заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение 7 

 Выдача выписки 

из 

государственного 

лесного реестра  

Информирование 

заявителя 
В течение 5 рабочих 

дней с даты 

поступления 

заявления 

Ответственное 

лицо 
Документационное 

обеспечение 
Приложение к 

Перечню видов 

информации 

содержащейся в 

государственном 

лесном реестре. 



 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

 

Способ 

получения 

заявителем 

информации о 

сроках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса  о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных 

платежей,  

взимаемых в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Способ 

получения 

сведений о ходе 

выполнения 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи 

жалобы на нарушение 

порядка 

предоставления 

«подуслуги» и 

досудебного 

(внесудебного) 

обжалования 

решений и действий 

(бездействия) органа 

в процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. предоставление общедоступной информации 
Путем просмотра 

информации, 

размещенной на 

сайте; 

по письменным 

обращениям; 

посредством 

телефонной связи 

(лично); 

по электронной 

почте 

- на Едином 

портале 

государственный 

и муниципальных 

услуг (функций) 

Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте 

Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте, через 

Единый портал 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг (функций) 

Осуществляется в том 

же порядке, что и 

рассмотрение 

заявлений и 

документов, 

полученных лично от 

заявителей или 

направленных ими по 

почте. 

нет Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте, через 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

По почте, через 

многофункциональный 

центр, с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет", 

официального сайта 

министерства, Единого 

портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций), 

Регионального портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

Пензенской области, а 

также может быть 

принята при личном 

приеме заявителя. 



       

2. предоставление информации ограниченного доступа 
Путем просмотра 

информации, 

размещенной на 

сайте; 

по письменным 

обращениям; 

посредством 

телефонной связи 

(лично); 

по электронной 

почте; 

- на Едином 

портале 

государственный 

и муниципальных 

услуг (функций) 

Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте 

Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте, через 

Единый портал 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг (функций) 

Осуществляется в том 

же порядке, что и 

рассмотрение 

заявлений и 

документов, 

полученных лично от 

заявителей или 

направленных ими по 

почте. 

нет Лично, по 

телефону, по 

электронной 

почте, через 

Единый портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг (функций) 

По почте, через 

многофункциональный 

центр, с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети "Интернет", 

официального сайта 

министерства, Единого 

портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций), 

Регионального портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

Пензенской области, а 

также может быть 

принята при личном 

приеме заявителя. 
 

 

 


