
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМЫ 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге» 

 
№ Параметр Значение параметра/ состояние 
1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего 
услугу 

Министерство лесного, охотничьего 

хозяйства и природопользования 

Пензенской области  

2. Номер услуги в федеральном реестре 5840100010000044237 

3. Полное наименование услуги Выдача и аннулирование охотничьих 

билетов единого федерального  образца 

4. Краткое наименование услуги нет 

5. Административный регламент 
предоставления  услуги 

Административный регламент 

Министерства лесного, охотничьего 

хозяйства и природопользования 

Пензенской области по предоставлению 

государственной услуги  по выдаче и 

аннулированию охотничьих билетов 

единого федерального образца, 

утвержденный приказом Министерства 

лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования Пензенской 

области от  25.11.2015 № 146/1 

6. Перечень «подуслуг» 1)Выдача охотничьего билета единого 

федерального образца; 

2) Аннулирование охотничьего билета 

единого федерального образца. 

7. Способы оценки качества предоставления  

услуги 

Анкетирование 

 

 



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

 
Срок 

предоставления в 

зависимости от 

условий 

Основания 

отказа в 

приеме 

документо

в 

Основания 

отказа в 

предоставле

нии 

«подуслуги» 

Основания 

приостанов

ления 

предоставл

ения 

«подуслуги

» 

Срок 

приостанов

ления 

предоставл

ения 

«подуслуги

» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ 

обращения 

за 

получение

м 

«подуслуги

» 

Способ 

получения 

результата 

«подуслуги

» При 

подаче 

заявлен

ия по 

месту 

житель

ства 

(месту 

нахожд

ения 

юр. 

лица) 

При 

подаче 

заявлен

ия не 

по 

месту 

житель

ства 

(месту 

обраще

ния) 

Наличие 

платы 

(государств

енной 

пошлины) 

Реквизиты 

нормативн

ого 

правового 

акта, 

являющего

ся 

основанием 

для 

взимания 

платы 

(государств

енной 

пошлины) 

КБК для 

взимания 

платы 

(государств

енной 

пошлины), 

в том числе 

через МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1. Выдача охотничьего билета единого федерального образца 



5 

рабочих 

дней 

5 

рабочих 

дней 

нет 
1. 

физические 

лица  

обладающие 

гражданской  

не 

дееспособно

стью в 

соответствии 

с 

гражданским 

законодатель

ством; 

2. 

физические 

лица 

имеющие 

непогашенну

ю или 

неснятую 

судимость за 

совершение 

умышленног

о 

преступлени

я; 

3. 

физические 

лица  не 

ознакомивш

иеся с 

Нет - Нет - - 1. Личное 

обращение 

в 

Уполномоч

енный 

орган  

2. Личное 

обращение 

в МФЦ 

 

1. Личное 

обращение 

в 

Уполномоч

енный 

орган; 

2. Личное 

обращение 

в МФЦ 



требованиям

и 

охотничьего 

минимума 

4. 

физические 

лица  

проживающе

е или 

пребывающи

е за 

пределами 

территории 

Пензенской 

области; 

5. подача 

заявления до 

окончания 

предусмотре

нного 

законодатель

ством срока 

лишения 

гражданина 

Российской 

Федерации 

специальног

о права 

(права 

охоты), 

назначенног

о судьей; 

6. 



некомплектн

ость 

документов 

7. текст в 

заявлении 

или 

документах, 

предоставле

нных 

заявителем 

для 

предоставле

ния 

государствен

ной услуги, 

не поддается 

прочтению 

либо 

отсутствует  

2. Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

5 

рабочих 

дней 

5 

рабочих 

дней 

1. 

Некомплек

тность 

документов 

2. Текст в 

заявлении 

или 

документах

, 

предоставл

енных 

заявителем 

Охотничий 

билет выдан 

иным 

уполномочен

ным органом 

исполнитель

ной власти. 

Нет - нет - - 1. Личное 

обращение 

в 

Уполномоч

енный 

орган  

2. Личное 

обращение 

в МФЦ 

 

1. Личное 

обращение 

в 

Уполномоч

енный 

орган; 

2. Личное 

обращение 

в МФЦ; 

 



для 

предоставл

ения 

государстве

нной 

услуги, не 

поддается 

прочтению 

либо 

отсутствует 

3. заявитель 

не имеет 

постоянной 

регистраци

и по месту 

жительства 

или 

временной 

регистраци

и по месту 

пребывания 

(при 

отсутствии 

постоянной 

регистраци

и) в г. 

Пенза и 

районах 

Пензенской 

области 



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 
№п

/п 

Категории лиц,  

имеющих право на 

получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающем

у правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставлен

ие  

«подуслуги» 

представител

ями 

заявителя 

Исчерпываю

щий перечень 

лиц, имеющих 

право на 

подачу 

заявления от 

имени 

заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающег

о право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающем

у право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

 Физические лица 

 
Паспорт гражданина 

РФ, подтверждающий 

регистрацию по месту 

жительства, месту 

пребывания на 

территории Пензенской 

области 

Должен быть 

действительным 

на срок обращения 

за 

предоставлением 

госуслуги; 

- не должен 

содержать 

подчисток, 

зачеркнутых слов 

и других 

исправлений; 

- не должен иметь 

повреждений, 

наличие которых 

не позволяет 

однозначно 

истолковать их 

содержания. 

 

имеется Уполномоченн

ый 

представитель 

Доверенность 

 

1. Документы 

должны быть 

действительными 

на срок обращения 

за 

предоставлением 

госуслуги; 

- не должны 

содержать 

подчисток, 

зачеркнутых слов 

и других 

исправлений; 

- не должны  

иметь 

повреждений, 

наличие которых 

не позволяет 

однозначно 

истолковать их 

содержания 

2.Доверенность 



должна содержать: 

-дату выдачи 

(прописью) 

-паспортные 

данные и место 

жительства лица, 

выдавшего 

доверенность 

-паспортные 

данные и место 

жительства лица, 

которому 

выписана 

доверенность, 

-полномочия 

представителя( 

получение 

разрешения на 

добычу 

охотничьих 

ресурсов)  

- подпись 

доверителя. 

2. Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

 Физические лица  Паспорт гражданина РФ 

 
Должен быть 

действительным 

на срок 

обращения за 

предоставлением 

госуслуги; 

- не должен 

содержать 

подчисток, 

зачеркнутых 

имеется Уполномоченн

ый 

представитель 

Доверенность 

 

1. Документы 

должны быть 

действительными 

на срок обращения 

за 

предоставлением 

госуслуги; 

- не должны 

содержать 

подчисток, 

зачеркнутых слов 



слов и других 

исправлений; 

- не должен 

иметь 

повреждений, 

наличие которых 

не позволяет 

однозначно 

истолковать их 

содержания. 

 

и других 

исправлений; 

- не должны  

иметь 

повреждений, 

наличие которых 

не позволяет 

однозначно 

истолковать их 

содержания 

2.Доверенность 

должна содержать: 

-дату выдачи 

(прописью) 

-паспортные 

данные и место 

жительства лица, 

выдавшего 

доверенность 

-паспортные 

данные и место 

жительства лица, 

которому 

выписана 

доверенность, 

-полномочия 

представителя( 

получение 

разрешения на 

добычу 

охотничьих 

ресурсов)  

- подпись 

доверителя. 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

 
№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименования 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получения 

«подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копия 

 Условие пре 

доставления 

документа  

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа/заполнения 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

1 Заявление 

 

 

Заявление о 

предоставлении 

услуги 

 

1 экз.подлинник  

 

нет В заявлении 

указывается: 

а) наименование 

уполномоченного 

органа, в который 

подается заявление; 

б) фамилия, имя, 

отчество заявителя; 

в) дата и место 

рождения заявителя; 

г) номер контактного 

телефона, почтовый 

адрес и (или) адрес 

электронной почты, 

по которым 

осуществляется 

связь с заявителем; 

д) данные основного 

документа, 

удостоверяющего 

Приложение 

№ 1, 

Приложение 

№ 3 

Приложение №  2,  

Приложение № 4 



личность. 

2 Согласие на 

обработку 

персональных 

данных 

 

Согласие на 

обработку 

персональных 

данных 

 

1 экз.подлинник  

 

нет В соответствии с 

действующим 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Приложение 

№ 5 
Приложение № 6 

3 основной документ, 

удостоверяющий 

личность 

 

  

Паспорт гражданина 

РФ 

 

1-экз. копия  нет Копия всех страниц 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

- - 

4 фотографии  

 

личные фотографии  2-экз. подлинник 

нет 

В черно-белом или 

цветном исполнении 

размером 30 x 40 мм 

с четким 

изображением лица 

строго в анфас без 

головного убора. 

- - 

5 Справка о 

наличии/отсутствии 

непогашенной или 

неснятой судимости 

за совершение 

умышленного 

преступления 

 

Справка о 

наличии/отсутствии 

непогашенной или 

неснятой судимости 

за совершение 

умышленного 

преступления 

 

1-экз. копия Предоставляется 

по личной 

инициативе 

заявителя 

нет - - 

Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

1 

 

Заявление  Заявление об 

аннулировании 

охотничьего билета; 

 

1 экз. подлинник  

 нет 

В заявлении об 

аннулировании 

охотничьего билета 

указывается: 

а) наименование 

уполномоченного 

органа, в который 

Приложение 

№ 7 

Приложение № 8 



подается заявление 

об аннулировании 

охотничьего билета; 

б) фамилия, имя, 

отчество заявителя; 

в) учетные серия и 

номер охотничьего 

билета; 

г) номер контактного 

телефона, почтовый 

адрес и (или) адрес 

электронной почты, 

по которым 

осуществляется 

связь с заявителем. 

  2. Основной 

документа, 

удостоверяющего 

личность. 

Паспорт гражданина 

РФ 

 

1 экз.подлинник  

 нет 

нет - - 



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного 

взаимодействия» 

 
Реквизиты 

актуальной 

технологичес

кой карты 

межведомств

енного 

взаимодейств

ия 

Наименован

ие 

запрашивае

мого 

документа 

(сведения) 

Перечень и 

состав 

сведений, 

запрашиваем

ых в рамках 

межведомств

енного 

информацион

ного 

взаимодейств

ия 

Наименовани

е органа 

(организации

), 

направляющ

его (ей) 

межведомств

енный запрос 

Наименовани

е органа 

(организации

), в адрес 

которого(ой) 

направляется 

межведомств

енный запрос 

SID 

электронного 

сервиса/наимен

ование вида 

сведений 

Срок 

осуществлени

я 

межведомств

енного 

информацион

ного 

взаимодейств

ия 

Форма 

(шаблон) 

межведомств

енного 

запроса и 

ответа на 

межведомств

енный запрос 

Образцы 

заполнения 

формы 

межведомств

енного 

запроса и 

ответа на 

межведомств

енный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

- Справка о 

наличии/отсу

тствии 

непогашенно

й или 

неснятой 

судимости за 

совершение 

умышленного 

преступления 

 

Сведения о 

наличии/отсут

ствии 

непогашенной 

или неснятой 

судимости за 

совершение 

умышленного 

преступления 

Министерство 

лесного, 

охотничьего 

хозяйства и 

природопольз

ования 

Пензенской 

области 

Министерство 

внутренних 

дел 

Российской 

Федерации 

SID 0003456 5 рабочих 

дней 
- - 

Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

Межведомстве

нное 

электронное 

взаимодействи

е не 

осуществляетс

я. 

        



Раздел 6. Результат «подуслуги» 

 
№ 

п/

п 

Документ/документы

, являющийся (иеся) 

результатом 

«подуслуги» 

Требования к 

документу/докум

ентам, 

являющемуся 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Характеристика 

результата «подуслуги» 

(положительный/отрицат

ельный) 

Форма 

документа/документ

ов, 

являющегося(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/доку

ментов, 

являющегося 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Способ 

получени

я 

результат

а 

«подуслуг

и» 

Срок хранения 

невостребованн

ых заявителем 

результатов 

В 

органе 

В 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

1. Выдача охотничьего 

билета единого 

федерального образца 

Бланк 

охотничьего 

билета является 

защищенной 

полиграфической 

продукцией 

уровня «В» в 

соответствии с 

техническими 

требованиями и 

условиями 

изготовления 

защищенной 

полиграфической 

продукции, 

утвержденными 

Приказом 

Министерства 

финансов 

Российской 

Федерации от 

07.02.2003 № 14н 

«О реализации 

Постановления 

Правительства 

Положительный Приложение № 9 - на 

бумажном 

носителе 

при 

личном 

обращени

и в 

уполномо

ченный 

орган или 

МФЦ 

 

- Невост

ребова

нные 

докуме

нты 

хранят

ся в 

МФЦ 

не 

более 

30 

календ

арных 

дней и 

возвра

щается 

в 

Уполн

омоче

нный 

орган 



Российской 

Федерации от 

11.11.2002 № 

817».  
2. Решение об отказе в 

предоставлении 

государственной 

услуги 

В соответствии с 

Приказом 

Минлесхоза 

Пензенской обл. 

от 25.11.2015 № 

146/1 

«Об утверждении 

Административно

го регламента 

Министерства 

лесного, 

охотничьего 

хозяйства и 

природопользова

ния Пензенской 

области по 

предоставлению 

государственной 

услуги по выдаче 

и аннулированию 

охотничьих 

билетов единого 

федерального 

образца» 

отрицательный Письмо 

Министерства 

- - на 

бумажном 

носителе 

при 

личном 

обращени

и в 

Уполномо

ченный 

орган или 

МФЦ 

 

- Невост

ребова

нные 

докуме

нты 

хранят

ся в 

МФЦ 

не 

более 

30 

календ

арных 

дней и 

возвра

щается 

в 

Уполн

омоче

нный 

орган 

Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

1.  Направление 

заявителю 

уведомления об 

аннулировании 

охотничьего билета 

нет 

 

положительный - - - на 

бумажном 

носителе 

при 

личном 

обращени

и в 

- Невост

ребова

нные 

докуме

нты 

хранят

ся в 



Уполномо

ченный 

орган или 

МФЦ. 

 

МФЦ 

не 

более 

30 

календ

арных 

дней и 

возвра

щается 

в 

Уполн

омоче

нный 

орган 

2.  Решение об отказе в 

предоставлении 

государственной 

услуги 

В соответствии с 

Приказом 

Минлесхоза 

Пензенской обл. 

от 25.11.2015 № 

146/1 

«Об утверждении 

Административно

го регламента 

Министерства 

лесного, 

охотничьего 

хозяйства и 

природопользова

ния Пензенской 

области по 

предоставлению 

государственной 

услуги по выдаче 

и аннулированию 

охотничьих 

билетов единого 

отрицательный Письмо 

Министерства 

- - на 

бумажном 

носителе 

при 

личном 

обращени

и в 

Уполномо

ченный 

орган или 

МФЦ; 

 

- Невост

ребова

нные 

докуме

нты 

хранят

ся в 

МФЦ 

не 

более 

30 

календ

арных 

дней и 

возвра

щается 

в 

Уполн

омоче

нный 

орган 



федерального 

образца» 

 
 

 

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

 
№ 

п/п 

Наименование 

процедуры 

процесса 

Особенности 

исполнения 

процедуры процесса 

Сроки исполнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы, необходимые для 

выполнения процедуры 

процесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

1 прием и 

регистрация 

заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

услуги 

 

- Проверка документа, 

удостоверяющего 

личность, 

 

- Проверка 

комплектности 

документов, 

правильности 

оформления, 

соответствия сведений, 

содержащихся в 

разных документах  

при личном 

обращении – 15 

минут; 

при поступлении 

заявления иным 

способом, его 

регистрация 

осуществляется в 

течение 1 рабочего 

дня с момента его 

поступления  

- специалисты 

МФЦ 

Документационное 

обеспечение. 

  - 

2 Передача заявления 

и документов в 

Уполномоченный 

орган 

Осуществляется при 

подаче документов 

через МФЦ 

В соответствии с 

заключенным между 

МФЦ и 

уполномоченным 

органом 

соглашением  

 

 Курьер МФЦ Транспортное средство - 

3 направление формирование и в течении 5 рабочих Ответственное наличие компьютерного - 



межведомственного 

запроса о 

наличии/отсутствии 

непогашенной или 

неснятой 

судимости за 

совершение 

умышленного 

преступления 

 

направление в течении 

1 рабочего дня с 

момента приема и 

регистрации заявления 

межведомственного 

запроса: 

- в Управление 

Министерства 

внутренних дел 

Российской Федерации  

Критерий принятия 

решения: отсутствие 

сведений, которые 

заявитель вправе 

представить по 

собственной 

инициативе; 

Результат 

административной 

процедуры: получение 

ответа на 

межведомственный 

запрос. 

дней  должностное лицо 

Уполномоченного 

органа 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 



4 принятие решения 

о предоставлении 

(об отказе 

предоставления) 

государственной 

услуги 

 

Специалист 

Уполномоченного 

органа проверяет 

заявление и 

прилагаемые к нему 

документы на 

отсутствие оснований 

для отказа в 

предоставлении 

государственной 

услуги, и оформляет 

результат 

предоставления 

государственной 

услуги 

 

 

 4 рабочих дня 

 

специалист 

уполномоченного 

органа 

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 

5 Передача 

документа, 

являющегося 

результатом 

предоставления 

государственной 

услуги в МФЦ 

 

В случае указания 

заявителем на 

получение результата 

предоставления 

государственной 

услуги в 

многофункциональном 

центре специалист 

Уполномоченного 

органа направляет 

результат 

предоставления 

государственной 

услуги в 

многофункциональный 

центр в срок, 

установленный в 

соглашении о 

В соответствии с 

заключенным между 

МФЦ и 

уполномоченным 

органом 

соглашением  

 

 Курьер МФЦ Транспортное средство - 



взаимодействии. 

 

6 выдача документа, 

являющегося 

результатом 

предоставления 

государственной 

услуги 

 

Выдача заявителю 

результата 

предоставления 

государственной 

услуги осуществляется 

в уполномоченном 

органе либо и в МФЦ  

1 рабочий день специалист 

Уполномоченного 

органа,  

специалист МФЦ,  

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 

7 регистрация 

результата 

предоставления 

услуги 

 

Специалист 

Уполномоченного 

органа вносит в 

государственный 

охотхозяйственный 

реестр сведения о 

заявителе, получившем 

охотничий билет. 

Специалист 

Уполномоченного 

органа информирует 

заявителя о дате 

внесения 

30 календарных дней специалист 

Уполномоченного 

органа 

 

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 



соответствующих 

сведений в 

государственный 

охотхозяйственный 

реестр. 

Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

1 прием и 

регистрация 

заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

услуги 

 

- Проверка документа, 

удостоверяющего 

личность, 

 

- Проверка 

комплектности 

документов, 

правильности 

оформления, 

соответствия сведений, 

содержащихся в 

разных документах  

при личном 

обращении – 15 

минут; 

при поступлении 

заявления иным 

способом, его 

регистрация 

осуществляется в 

течение 1 рабочего 

дня с момента его 

поступления  

специалист 

Уполномоченного 

органа, 

ответственный за 

регистрацию 

документов; 

специалисты 

МФЦ, 

назначенные для 

регистрации 

документов 

Документационное 

обеспечение. 

  - 

2 Передача заявления 

и документов в 

Уполномоченный 

орган 

Осуществляется при 

подаче документов 

через МФЦ 

В соответствии с 

заключенным между 

МФЦ и 

уполномоченным 

органом 

соглашением  

 

 Курьер МФЦ Транспортное средство - 

3 принятие решения 

о предоставлении 

(об отказе 

предоставления) 

государственной 

услуги 

 

принятие решения об 

аннулировании 

охотничьего билета на 

основании поданного 

заявителем заявления; 

 

 

 5 рабочих дней 

 

Ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, за 

предоставление 

услуги 

 

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 



4 выдача документа, 

являющегося 

результатом 

предоставления 

государственной 

услуги 

 

Специалист 

Уполномоченного 

органа направляет 

уведомление 

заявителю, охотничий 

билет которого 

аннулирован. 

 

1 рабочий день Ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа 

 

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 

5 регистрация 

результата 

предоставления 

услуги 

 

Специалист 

Уполномоченного 

органа   вносит 

сведения об 

аннулировании 

охотничьего билета в 

государственный 

охотхозяйственный 

реестр и информирует 

заявителя о дате 

внесения 

соответствующих 

сведений в 

государственный 

охотхозяйственный 

реестр. 

 

30 календарных дней Ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, за 

предоставление 

услуги 

 

наличие компьютерного 

оборудования с 

возможностью распечатать 

документ (при 

необходимости) 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

 

Способ 

получения 

заявителем 

информации о 

сроках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса  о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных 

платежей,  

взимаемых в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Способ 

получения 

сведений о ходе 

выполнения 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи 

жалобы на нарушение 

порядка 

предоставления 

«подуслуги» и 

досудебного 

(внесудебного) 

обжалования решений 

и действий 

(бездействия) органа в 

процессе получения 

«подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Выдача охотничьего билета единого федерального образца 

- на Едином 

портале 

государственных 

и муниципальных 

услуг ; 

- на Портале 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

Пензенской 

области 

- в 

уполномоченном 

органе; 

- МФЦ 

- с 

использованием 

средств 

телефонной связи 

и электронного 

- Через экранную 

форму на  

Едином портале 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг  или  

Портале 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг (функций) 

Пензенской 

области 

 

- при личном 

обращении в 

уполномоченный 

орган; 

-по почте 

-через МФЦ,  

- в электронном виде с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет», 

официального сайта 

уполномоченного 

органа, Едином 

портале 

государственных и 

муниципальных услуг  

или  Портале 

- нет - при личном 

обращении в 

уполномоченный орган; 

-по почте 

-через МФЦ,  

- в электронном виде с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет», 

официального сайта 

уполномоченного 

органа, Единого 

портале 

государственных и 

муниципальных услуг  

или  Портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций) Пензенской 



информирования; 

 
государственных и 

муниципальных услуг 

(функций) Пензенской 

области 

области 

 

Аннулирование охотничьего билета единого федерального образца 

- на Едином 

портале 

государственных 

и муниципальных 

услуг ; 

- на Портале 

государственных 

и муниципальных 

услуг (функций) 

Пензенской 

области 

- в 

уполномоченном 

органе; 

- МФЦ 

- с 

использованием 

средств 

телефонной связи 

и электронного 

информирования; 

 

- Через экранную 

форму на  

Едином портале 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг  или  

Портале 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг (функций) 

Пензенской 

области 

 

- при личном 

обращении в 

уполномоченный 

орган; 

-по почте 

-через МФЦ,  

- в электронном виде с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет», 

официального сайта 

уполномоченного 

органа, Едином 

портале 

государственных и 

муниципальных услуг  

или  Портале 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций) Пензенской 

области 

- нет - при личном 

обращении в 

уполномоченный орган; 

-по почте 

-через МФЦ,  

- в электронном виде с 

использованием 

информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет», 

официального сайта 

уполномоченного 

органа, Единого 

портале 

государственных и 

муниципальных услуг  

или  Портала 

государственных и 

муниципальных услуг 

(функций) Пензенской 

области 

 

 

 



Приложение № 1 

                                                                                                                  В Министерство лесного, охотничьего 

хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о получении охотничьего билета единого федерального образца 

Фамилия   Дата рождения:   

Место  

для фото 

30х40 мм 

Имя   Место рождения:  

Отчество 
(при наличии) 

   

  
 

Место жительства 
 Место постоянной регистрации отсутствует, указанный 

адрес является местом временного пребывания 
 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Субъект Российской Федерации Пензенская область 

Муниципальный район  

Населенный пункт (город, село, деревня)  

Улица, проспект, переулок  

Дом   Корпус   Квартира   

         

Данные основного документа, удостоверяющего личность: 

серия  №  дата выдачи  

выдавший орган  

 

 

Сведения о работодателе (юридическом лице/индивидуальном предпринимателе)*: 

наименование или фамилия, имя, 
отчество (при наличии)*  

организационно-правовая форма*  

почтовый адрес*  

адрес электронной почты*  

номер контактного телефона*  
 

Примечание: текстовые поля, помеченные знаком «*», заполняются по желанию заявителя. 

 

Контактные телефоны:  Мобильный   Домашний  

E-mail   Примечание: номера телефонов указываются с кодом города                               



Прошу предоставить государственную услугу и выдать охотничий билет единого 

федерального образца.  

- документы, необходимые для предоставления государственной услуги, на ____ л. прилагаются 

(две личные фотографии размером 30 x 40 мм; копия основного документа, удостоверяющего 

личность, в необходимом для оказания государственной услуги объеме);  

- с требованиями охотничьего минимума ознакомлен; 

- непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею. 

 

 

    

/И.О.Фамилия/
  

/подпись/
  

/дата/
 

 

 

 

 (Оборотная сторона) 

 

Прошу выдать охотничий билет единого федерального образца  следующим способом: 

посредством личного обращения в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области. 

 

посредством личного обращения в Многофункциональный центр через которое было подано 

заявление.  
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу вручить: 

 лично  
 

направить по почте 
 

в форме электронного документа  
 

через многофункциональный центр 
 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

 

Расписка заявителя о получении охотничьего билета:  

 
Я____________________________________________________ получил охотничий билет единого  
                                                         (Ф.И.О.) 

федерального образца, серия _____ №_________                                 _______________________
 

                    /подпись заявителя/
 

 

 

Служебные отметки. 

 

Заявление поступило:      
Выдан 

охотничий билет 

серия номер дата выдачи 

дата:                 

 

  

вх. N:               



Выдал охотничий билет: 

________________________________ 

(И.О.Фамилия, подпись)  

Приложение № 2 

В Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о получении охотничьего билета единого федерального образца 

Фамилия Иванов  Дата рождения: 17.07.1977 
 

Место  

для фото 

30х40 мм 

Имя Иван  Место рождения: г. Пенза 

Отчество 
(при наличии) 

Иванович   

  
 

Место жительства 
 Место постоянной регистрации отсутствует, указанный 

адрес является местом временного пребывания 
 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Субъект Российской Федерации Пензенская область 

Муниципальный район Пензенский район 

Населенный пункт (город, село, деревня) С. Засечное 

Улица, проспект, переулок Ивановская 

Дом  7 Корпус   Квартира  7 

         

Сведения о работодателе (юридическом лице/индивидуальном предпринимателе)*: 

наименование или фамилия, имя, 
отчество (при наличии)* Минлесхоз Пензенской области 

организационно-правовая форма*  

почтовый адрес* Г. Пенза, Лодочный проезд 10 

адрес электронной почты* minlhpr@yandex.ru 

номер контактного телефона* (8412)56-18-58 
 

Примечание: текстовые поля, помеченные знаком «*», заполняются по желанию заявителя. 

 

Прошу предоставить государственную услугу и выдать охотничий билет единого 

федерального образца.  
- документы, необходимые для предоставления государственной услуги, на __5__ л. прилагаются (две 

личные фотографии размером 30 x 40 мм; копия основного документа, удостоверяющего личность, в 

необходимом для оказания государственной услуги объеме);  

- с требованиями охотничьего минимума ознакомлен; 

Контактные телефоны:  Мобильный  +79377777777 Домашний  

E-mail Ivan777@inva.ru  Примечание: номера телефонов указываются с кодом города                               

mailto:minlhpr@yandex.ru


- непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею. 

 

И.И. Иванов  

    

/И.О.Фамилия/
  

/подпись/
  

/дата/
 

 

 

 

(Оборотная сторона) 

 

Прошу выдать охотничий билет единого федерального образца  следующим способом: 

посредством личного обращения в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области. 

 

посредством личного обращения в Многофункциональный центр через которое было подано 

заявление.  
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу вручить: 

 лично  

направить по почте 

в форме электронного документа  

через многофункциональный центр 
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

 

Расписка заявителя о получении охотничьего билета:  

 

Я____Иванов Иван Иванович________________________ получил охотничий билет единого  
                                                         (Ф.И.О.) 

федерального образца, серия _____ №______                                 _______________________
 

                    /подпись заявителя/
 

 

 

Служебные отметки. 

 

Заявление поступило:      
Выдан 

охотничий билет 

серия номер дата выдачи 

дата:                 

 

  

вх. N:               

Выдал охотничий билет: 

________________________________ 

(И.О.Фамилия, подпись)  

 

 

 

 

 

 

 

 

Х 

Х 

 



 

 

Приложение № 3 

                                                                                                                 В Министерство лесного, охотничьего 

хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о получении охотничьего билета единого федерального образца в замен утраченного 

Фамилия   Дата рождения:   

Место  

 

для фото 

30х40 мм 

Имя   Место рождения:  

Отчество 
(при наличии) 

   

  
 

Место жительства 
 Место постоянной регистрации отсутствует, указанный 

адрес является местом временного пребывания 
 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Субъект Российской Федерации Пензенская область 

Муниципальный район  

Населенный пункт (город, село, деревня)  

Улица, проспект, переулок  

Дом   Корпус   Квартира   

         

Данные основного документа, удостоверяющего личность: 

серия  №  дата выдачи  

выдавший орган  

 

 

Сведения о работодателе (юридическом лице/индивидуальном предпринимателе)*: 

наименование или фамилия, имя, 
отчество (при наличии)*  

организационно-правовая форма*  

почтовый адрес*  

адрес электронной почты*  

номер контактного телефона*  

Контактные телефоны:  Мобильный   Домашний  

E-mail   Примечание: номера телефонов указываются с кодом города                               



 

Примечание: текстовые поля, помеченные знаком «*», заполняются по желанию заявителя. 

 

Прошу предоставить государственную услугу и выдать мне новый охотничий билет единого 

федерального образца взамен утраченного: серия_______ № ________________.  

- документы, необходимые для предоставления государственной услуги, на ____ л. прилагаются 

(две личные фотографии размером 30 x 40 мм; копия основного документа, удостоверяющего 

личность, в необходимом для оказания государственной услуги объеме);  

- с требованиями охотничьего минимума ознакомлен; 

- непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею. 

 

 

    

/И.О.Фамилия/
  

/подпись/
  

/дата/
 

 

 

(Оборотная сторона) 

 

Прошу выдать охотничий билет единого федерального образца  следующим способом: 

посредством личного обращения в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области. 

 

посредством личного обращения в Многофункциональный центр через которое было подано 

заявление.  
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу вручить: 

 лично  
 

направить по почте 
 

в форме электронного документа  
 

через многофункциональный центр 
 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

 

Расписка заявителя о получении охотничьего билета:  

 
Я____________________________________________________ получил охотничий билет единого  
                                                         (Ф.И.О.) 

федерального образца, серия _____ №_________                                 _______________________
 

                    /подпись заявителя/
 

Служебные отметки. 

 

Заявление поступило:      
Выдан 

охотничий билет 

серия номер дата выдачи 

дата:                 

 

  

вх. N:               



Выдал охотничий билет: 

________________________________ 

(И.О.Фамилия, подпись)  

Приложение № 4 

В Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о получении охотничьего билета единого федерального образца в замен утраченного 

Фамилия Иванов  Дата рождения: 17.07.1977 
 

Место  

для фото 

30х40 мм 

Имя Иван  Место рождения: г. Пенза 

Отчество 
(при наличии) 

Иванович   

  
 

Место жительства X Место постоянной регистрации отсутствует, указанный 
адрес является местом временного пребывания 

 

(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Субъект Российской Федерации Пензенская область 

Муниципальный район Пензенский район 

Населенный пункт (город, село, деревня) С. Засечное 

Улица, проспект, переулок Ивановская 

Дом  7 Корпус   Квартира  7 

         

Сведения о работодателе (юридическом лице/индивидуальном предпринимателе)*: 

наименование или фамилия, имя, 
отчество (при наличии)* Минлесхоз Пензенской области 

организационно-правовая форма*  

почтовый адрес* Г. Пенза, Лодочный проезд 10 

адрес электронной почты* minlhpr@yandex.ru 

номер контактного телефона* (8412)56-18-58 
 

Примечание: текстовые поля, помеченные знаком «*», заполняются по желанию заявителя. 

 

Прошу предоставить государственную услугу и выдать мне новый охотничий билет единого 

федерального образца взамен утраченного: серия 58  № 0000101.  
- документы, необходимые для предоставления государственной услуги, на ____ л. прилагаются (две 

личные фотографии размером 30 x 40 мм; копия основного документа, удостоверяющего личность, в 

необходимом для оказания государственной услуги объеме);  

- с требованиями охотничьего минимума ознакомлен; 

Контактные телефоны:  Мобильный  +79377777777 Домашний  

E-mail Ivan777@inva.ru  Примечание: номера телефонов указываются с кодом города                               

mailto:minlhpr@yandex.ru


- непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления не имею. 

 

И.И. Иванов  

    

/И.О.Фамилия/
  

/подпись/
  

/дата/
 

 

 

 

 

 

 

(Оборотная сторона) 

 

Прошу выдать охотничий билет единого федерального образца  следующим способом: 

посредством личного обращения в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области. 

 

посредством личного обращения в Многофункциональный центр через которое было подано 

заявление.  
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

Решение об отказе в предоставлении государственной услуги прошу вручить: 

 лично  

направить по почте 

 в форме электронного документа  

через многофункциональный центр 
(отметить нужное, проставив знак «Х» в соответствующем поле) 

 

Расписка заявителя о получении охотничьего билета:  

 

Я____Иванов Иван Иванович________________________ получил охотничий билет единого  
                                                         (Ф.И.О.) 

федерального образца, серия _____ №_________                                 _______________________
 

                    /подпись заявителя/
 

Служебные отметки. 

 

Заявление поступило:      
Выдан 

охотничий билет 

серия номер дата выдачи 

дата:                 

 

  

вх. N:               

Выдал охотничий билет: 

________________________________ 

(И.О.Фамилия, подпись)  

 

 

 

 

 

 

X 

X 



 

 

Приложение № 5 

Согласие на обработку персональных данных 

Я, ________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (при наличии) 

зарегистрированный по адресу:____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

паспорт серии____ №__________, дата выдачи___________, выданный _______________________ 

____________________________________________________________________________________ 

в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», с 

целью получения охотничьего билета единого федерального образца и внесения моих данных в 

государственный охотхозяйственный реестр даю согласие оператору персональных данных – 

Министерству лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области, 

находящемуся по адресу: Лодочный проезд, 10, г. Пенза, на обработку (сбор, систематизацию, 

накопление, передачу, хранение, уточнение, использование и проверку) моих персональных данных, к 

которым относятся: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, адрес регистрации и 

фактического проживания, паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), номер телефона, наличие 

(отсутствие) судимости, адрес электронной почты, с ведения о юридическом лице/индивидуальном 

предпринимателе, работником которого являюсь (наименование или фамилия, имя, отчество (при 

наличии), организационно-правовая форма, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона).  

Даю согласие на передачу моих персональных данных:  

- в Министерство природных ресурсов и экологии Российской Федерации согласно приказу 

Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 6 сентября 2010 года № 345 

«Об утверждении Положения о составе и порядке ведения государственного охотхозяйственного 

реестра, порядке сбора и хранения содержащейся в нем документированной информации и 

предоставления ее заинтересованным лицам» с целью формирования единой информационной базы 

об охотниках; 

- в Управление Министерства внутренних дел по Пензенской области для получения 

информации, подтверждающей отсутствие либо наличие непогашенной или неснятой судимости за 

совершение умышленного преступления. 

Согласие действует с момента его подписания до моего письменного отзыва данного 

согласия.  

 

Согласие обработку персональных данных действительно  в течение всего периода действия 

охотничьего билета единого федерального  образца. 
 

«____»_________________ 20_____ года       _________________        ______________________ 

  
Дата                       подпись заявителя      расшифровка подписи 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 6 

Согласие на обработку персональных данных 

Я, Иванов Иван Иванович___________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (при наличии) 

зарегистрированный по адресу: Пензенская область, Пензенский район, с. Засечное, ул. 

Ивановская, д. 7. паспорт серии 5600 № 560458 , дата выдачи 23.06.2006_, выданный ОВД 

Ленинского района г. Пенза ____________                                                                                      _ 

в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», с 

целью получения охотничьего билета единого федерального образца и внесения моих данных в 

государственный охотхозяйственный реестр даю согласие оператору персональных данных – 

Министерству лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области, 

находящемуся по адресу: Лодочный проезд, 10, г. Пенза, на обработку (сбор, систематизацию, 

накопление, передачу, хранение, уточнение, использование и проверку) моих персональных данных, к 

которым относятся: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, адрес регистрации и 

фактического проживания, паспорт (серия, номер, кем и когда выдан), номер телефона, наличие 

(отсутствие) судимости, адрес электронной почты, с ведения о юридическом лице/индивидуальном 

предпринимателе, работником которого являюсь (наименование или фамилия, имя, отчество (при 

наличии), организационно-правовая форма, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона).  

Даю согласие на передачу моих персональных данных:  

- в Министерство природных ресурсов и экологии Российской Федерации согласно приказу 

Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 6 сентября 2010 года № 345 

«Об утверждении Положения о составе и порядке ведения государственного охотхозяйственного 

реестра, порядке сбора и хранения содержащейся в нем документированной информации и 

предоставления ее заинтересованным лицам» с целью формирования единой информационной базы 

об охотниках; 

- в Управление Министерства внутренних дел по Пензенской области для получения 

информации, подтверждающей отсутствие либо наличие непогашенной или неснятой судимости за 

совершение умышленного преступления. 

Согласие действует с момента его подписания до моего письменного отзыва данного 

согласия.  

 

Согласие обработку персональных данных действительно  в течение всего периода действия 

охотничьего билета единого федерального  образца. 
 

«____»_________________ 20_____ года       _________________        ______________________ 

  
Дата                       подпись заявителя      расшифровка подписи 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 7 

В Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца 

 

 

1. Фамилия, имя, отчество(при наличии)_____________________________ 

________________________________________________________________ 

2. Почтовый адрес ________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

3. Номер контактного телефона _____________________________________ 

4. Адрес электронной почты (при наличии) ___________________________ 

Прошу аннулировать мой охотничий билет единого федерального образца 

серия ____ №____________, выданный мне «____» _____________ 20___ года.  

 

 

«____»_____________ 20___ года                  ______________________ 

                                                                                           
(подпись заявителя) 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 8 

В Министерство лесного, охотничьего хозяйства и 

природопользования  Пензенской области 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об аннулировании охотничьего билета единого федерального образца 

 

 

1. Фамилия, имя, отчество(при наличии)_Иванов Иван Иванович  

2. Почтовый адрес Пензенская область, Пензенский район, с. Засечное, ул. 

Ивановская, д. 7. 

3. Номер контактного телефона +79377777777 

4. Адрес электронной почты (при наличии) Ivan777@inva.ru 

Прошу аннулировать мой охотничий билет единого федерального образца 

серия 58 № 000001, выданный мне « 01 » июля 2014 года.  

 

 

«____»_____________ 20___ года                  ______________________ 

                                                                                           
(подпись заявителя) 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 9 

 


