
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге» 

 
№ Параметр Значение параметра/ состояние 
1 2 3 

1. Наименование органа, предоставляющего 
услугу 

Министерство лесного, охотничьего 

хозяйства и природопользования 

Пензенской области 

 

2. Номер услуги в федеральном реестре 5840100010000092648  

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на создание 

искусственного земельного участка на 

водном объекте, находящемся в 

федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории 

Пензенской области  

4. Краткое наименование услуги нет 

5. Административный регламент 
предоставления  услуги 

Административный регламент 

Министерства лесного, охотничьего 

хозяйства и природопользования 

Пензенской области по предоставлению 

государственной услуги «Выдача 

разрешения на создание искусственного 

земельного участка на водном объекте, 

находящемся в федеральной 

собственности, или его части, 

расположенном на территории 

Пензенской области», утвержденный 

приказом Минлесхоза  Пензенской 

области от 21.08.2014 № 103/1 

6. Перечень «подуслуг» нет 

7. Способы оценки качества предоставления  

услуги 

Анкетирование 



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

 
Срок 

предоставления в 

зависимости от 

условий 

Основа

ния 

отказа в 

приеме 

докумен

тов 

Основания 

отказа в 

предоставле

нии 

«подуслуги» 

Основания 

приостанов

ления 

предоставле

ния 

«подуслуги» 

Срок 

приостанов

ления 

предоставле

ния 

«подуслуги» 

Плата за предоставление «подуслуги» Способ 

обращения за 

получением 

«подуслуги» 

Способ 

получения 

результата 

«подуслуги» 

При 

подаче 

заявлени

я по 

месту 

жительст

ва (месту 

нахожден

ия юр. 

лица) 

При 

подаче 

заявлени

я не по 

месту 

жительст

ва (месту 

обращен

ия) 

Наличие 

платы 

(государств

енной 

пошлины) 

Реквизиты 

нормативно

го 

правового 

акта, 

являющегос

я 

основанием 

для 

взимания 

платы 

(государств

енной 

пошлины) 

КБК для 

взимания 

платы 

(государств

енной 

пошлины), 

в том числе 

через МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, 

или его части, расположенном на территории Пензенской области 

30 

календар

ных дней  

 

30 

календар

ных дней 

 

нет 1) 

Отсутствие 

документов, 

предусмотре

нных 

подпунктам

и 2 - 5 

пункта 2.6.1  

Регламента 

2) 

отсутствие в 

проекте 

разрешения 

нет - нет 

 

- - -

Министерство 

лесного, 

охотничьего 

хозяйства и 

природопольз

ования 

Пензенской 

области, 

- МФЦ 

Пензенской 

области, 

- почтовым 

-

Министерство 

лесного, 

охотничьего 

хозяйства и 

природопольз

ования 

Пензенской 

области, 

- МФЦ 

Пензенской 

области, 

- почтовым 



на создание 

искусственн

ого 

земельного 

участка 

сведений, 

предусмотре

нных 

частью 3 

статьи 4 

Федерально

го закона № 

246-ФЗ; 

3) наличие 

замечаний, 

указанных в 

части 5 

статьи 4 

Федерально

го закона № 

246-ФЗ, 

органов 

государстве

нной власти 

или органов 

местного 

самоуправле

ния по 

проекту 

разрешения 

на создание 

искусственн

ого 

земельного 

участка, 

которые 

отправлением 

с 

уведомлением 

о вручении 

 

отправлением 

с 

уведомлением 

о вручении 

 



поступили в 

срок, 

установленн

ый частью 9 

статьи 4 

Федерально

го закона № 

246-ФЗ, и не 

устранены 

на дату 

подачи 

заявления о 

создании 

искусственн

ого 

земельного 

участка, 

либо такой 

проект не 

согласован 

по итогам 

работы 

согласитель

ной 

комиссии. 

 

 



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 
№п/п Категории лиц,  

имеющих право на 

получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие заявителя 

соответствующей 

категории на получение 

«подуслуги» 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставление  

«подуслуги» 

представителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу 

заявления от 

имени заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающего 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

Установленные 

требования к 

документу, 

подтверждающему 

право подачи 

заявления от 

имени заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории Пензенской области 

1 Физические лица, 

индивидуальные 

предприниматели, 

юридические лица 

 

Паспорт гражданина 

РФ, водительское 

удостоверение, 

военный билет  

Оформляется на 

едином бланке 

для всей 

Российской 

Федерации на 

русском языке. 

Должен быть 

действительным 

на срок 

обращения за 

предоставлением 

услуги. 

Не должен 

содержать 

подчисток, 

приписок, 

зачеркнутых слов 

и других 

исправлений. 

 

Имеется  Любое 

дееспособное 

физическое 

лицо, достигшее 

18 лет 

Доверенность Должна быть 

действительной 

на срок 

обращения за 

предоставлением 

услуги. 

Не должен 

содержать 

подчисток, 

приписок, 

зачеркнутых слов 

и других 

исправлений. 

 



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 

 
№ 

п/п 

Категория 

документа 

Наименования 

документов, которые 

представляет 

заявитель для 

получения «подуслуги» 

Количество 

необходимых 

экземпляров 

документа с 

указанием 

подлинник/копия 

 Условие пре 

доставления 

документа  

Установленные 

требования к 

документу 

Форма (шаблон) 

документа 

Образец 

документа/ 

заполнения 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории Пензенской области 

1 Заявление  Заявление о создании 

искусственного 

земельного участка  

1экз. Подлинник  нет нет Приложение 1 Приложение 2 

2 Документ, 

удостоверяющий 

личность заявителя 

Паспорт гражданина 

РФ, водительское 

удостоверение, 

военный билет 

1 экз. Копия нет Оформляется на 

едином бланке для 

всей Российской 

Федерации на русском 

языке. Должен быть 

действительным на 

срок обращения за 

предоставлением 

услуги. 

Не должен содержать 

подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и 

других исправлений. 

- - 

3 Проектная 

документация 

Проект  разрешения на 

создание 

искусственного 

земельного участка на 

водном объекте, 

находящемся в 

федеральной 

собственности, или его 

части 

1 экз.  Подлинник Предоставляется 

лично заявителем 

нет - - 



4 Проектная 

документация 

Схема размещения 

искусственно 

созданного земельного 

участка на водном 

объекте, находящемся 

в федеральной 

собственности, или его 

части 

1 экз. Подлинник Предоставляется 

лично заявителем 

нет - - 

5 Проектная 

документация 

Обоснование   

создания 

искусственного 

земельного участка 

1 экз. Подлинник Предоставляется 

лично 

заявителем 

нет - - 

6 Прочие документы 

 
Заключения органов 

государственной 

власти, органов 

местного 

самоуправления о 

согласовании проекта 

разрешения на 

создание 

искусственного 

земельного участка  

1 экз. Подлинник Предоставляется 

по личной 

инициативе 

заявителя 

нет - - 

7 Прочие документы 

 
замечания органов 

государственной 

власти, органов 

местного 

самоуправления по 

проекту разрешения на 

создание 

искусственного 

земельного участка  

1 экз. Подлинник Предоставляется 

по личной 

инициативе 

заявителя 

нет - - 

8 Прочие документы 

 
Документ о 

согласовании проекта 

разрешения на 

создание 

искусственного 

1 экз. Подлинник Предоставляется 

по личной 

инициативе 

заявителя 

нет - - 



земельного участка по 

итогам работы 

согласительной 

комиссии 



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

 
Реквизиты 

актуальной 

технологическ

ой карты 

межведомстве

нного 

взаимодействи

я 

Наименование 

запрашиваемо

го документа 

(сведения) 

Перечень и 

состав 

сведений, 

запрашиваемы

х в рамках 

межведомстве

нного 

информационн

ого 

взаимодействи

я 

Наименование 

органа 

(организации), 

направляющег

о (ей) 

межведомстве

нный запрос 

Наименование 

органа 

(организации), 

в адрес 

которого(ой) 

направляется 

межведомстве

нный запрос 

SID 

электронного 

сервиса/наимено

вание вида 

сведений 

Срок 

осуществления 

межведомстве

нного 

информационн

ого 

взаимодействи

я 

Форма 

(шаблон) 

межведомстве

нного запроса 

и ответа на 

межведомстве

нный запрос 

Образцы 

заполнения 

формы 

межведомстве

нного запроса 

и ответа на 

межведомстве

нный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории Пензенской области 
- выписка из 

Единого 

государственн

ого реестра 

юридических 

лиц - для 

юридического 

лица; 

 

выписка из 

Единого 

государственн

ого реестра 

юридических 

лиц - для 

юридического 

лица; 

 

Уполномочен

ный орган 

ФНС России SID0003525 5 рабочих 

дней 

 Заполняется 

электронная 

форма в СИУ 

(система 

исполнения 

услуг) 

- выписка из 

Единого 

государственн

ого реестра 

индивидуальн

ых 

предпринимат

елей - для 

индивидуальн

ого 

предпринимат

еля  

выписка из 

Единого 

государственно

го реестра 

индивидуальны

х 

предпринимате

лей - для 

индивидуально

го 

предпринимате

ля; 

 

Уполномочен

ный орган 

 

ФНС России SID0003525 5 рабочих 

дней 

 Заполняется 

электронная 

форма в СИУ 

(система 

исполнения 

услуг) 



- заключения 

органов 

государственн

ой власти, 

органов 

местного 

самоуправлен

ия о 

согласовании 

проекта 

разрешения 

на создание 

искусственног

о земельного 

участка  

заключения 

органов 

государственн

ой власти, 

органов 

местного 

самоуправлен

ия о 

согласовании 

проекта 

разрешения на 

создание 

искусственног

о земельного 

участка  

Уполномочен

ный орган 

Государствен

ные органы и 

органы 

местного 

самоуправлен

ия, в  

распоряжении 

которых 

находятся 

указанные 

документы 

 5 рабочих 

дней 

 Заполняется 

электронная 

форма в СИУ 

(система 

исполнения 

услуг) 

- замечания 

органов 

государственн

ой власти, 

органов 

местного 

самоуправлен

ия по проекту 

разрешения 

на создание 

искусственног

о земельного 

участка  

замечания 

органов 

государственн

ой власти, 

органов 

местного 

самоуправлен

ия по проекту 

разрешения на 

создание 

искусственног

о земельного 

участка  

Уполномочен

ный орган 

Государствен

ные органы и 

органы 

местного 

самоуправлен

ия, в  

распоряжении 

которых 

находятся 

указанные 

документы 

 5 рабочих 

дней 

 Заполняется 

электронная 

форма в СИУ 

(система 

исполнения 

услуг) 

- документ о 

согласовании 

проекта 

разрешения 

на создание 

документ о 

согласовании 

проекта 

разрешения на 

создание 

Уполномочен

ный орган 

Государствен

ные органы и 

органы 

местного 

самоуправлен

ия, в  

 5 рабочих 

дней 

 Заполняется 

электронная 

форма в СИУ 

(система 

исполнения 

услуг) 



искусственног

о земельного 

участка по 

итогам 

работы 

согласительно

й комиссии  

искусственног

о земельного 

участка по 

итогам работы 

согласительно

й комиссии  

распоряжении 

которых 

находятся 

указанные 

документы 



 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

 
№ 

п/

п 

Документ/документы

, являющийся (иеся) 

результатом 

«подуслуги» 

Требования к 

документу/докум

ентам, 

являющемуся 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Характеристика 

результата «подуслуги» 

(положительный/отрицат

ельный) 

Форма 

документа/документ

ов, 

являющегося(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/доку

ментов, 

являющегося 

(ихся) 

результатом 

«подуслуги» 

Способ 

получени

я 

результат

а 

«подуслуг

и» 

Срок хранения 

невостребованн

ых заявителем 

результатов 

В 

органе 

В 

МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, 

или его части, расположенном на территории Пензенской области 
1 Разрешение на 

создание 

искусственного 

земельного участка 

на водном объекте, 

находящемся в 

федеральной 

собственности, или 

его части, 

расположенном на 

территории 

Пензенской области 

нет Положительный Приложение 2 к 

Регламенту 

Приложение 2 

к Регламенту 

Лично (в  

(Министе

рство, 

МФЦ)  

почтовы

м 

отправле

нием  

В 

течении 

5 

рабочих 

дней 

направл

яем в 

МФЦ 

30 

кален

дарны

х 

дней, 

в 

случае 

не 

востре

бован

ности 

резуль

тата 

возвра

щаетс

я в 

ОГВ 

2 Отказ в 

предоставлении 

государственной 

услуги. 

 

нет Отрицательный нет нет Лично (в  

(Министе

рство, 

МФЦ)  

почтовы

м 

отправле

В 

течении 

5 

рабочих 

дней 

направл

яем в 

30 

кален

дарны

х 

дней, 

в 

случае 



нием МФЦ не 

востре

бован

ности 

резуль

тата 

возвра

щаетс

я в 

ОГВ 



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

 
№ 

п/п 
Наименование 

процедуры процесса 

Особенности 

исполнения 

процедуры процесса 

Сроки исполнения 

процедуры (процесса) 

Исполнитель 

процедуры процесса 

Ресурсы, необходимые 

для выполнения 

процедуры процесса 

Формы документов, 

необходимые для 

выполнения процедуры 

процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории Пензенской области 

1 Прием и регистрация 

документов заявителя 

 

Прием документов и 

проверка состава 

представленных 

документов 

Срок выполнения 

административной 

процедуры составляет не 

более одного часа на 

каждого заявителя при 

представлении 

документов 

непосредственно в 

Министерство. При 

поступлении документов 

по почте срок регистрации 

заявления составляет 2 

рабочих дня. 

 

Специалист 

Министерства, 

Специалист МФЦ  

Документационное 

обеспечение. 

Для МФЦ АИС «ДОКА» 

 (нет приложения) 

2 Передача принятых 

документов  

нет Как указано в соглашении 

с МФЦ 
Курьер МФЦ Транспортное средство - 

3 Рассмотрение 

заявления и 

документов 

 

 

 

 

Проверка документов  

на наличие основания 

для отказа в 

предоставлении 

государственной 

услуги 

Не более 15 

календарных дней с 

момента регистрации 

заявления 

Ответственное лицо 

Министерства 
??? - 



Рассмотрение   

представленных 

документов на 

предмет их 

соответствия 

требованиям 

законодательства 

Российской 

Федерации и 

законодательства 

Пензенской области, 

в том числе 

требованиям 

настоящего 

Регламента 

Подготовка и 

направление 

межведомственных 

запросов 

Подготовка 

результата 

предоставления 

государственной 

услуги 

Рассмотрение  схемы 

размещения 

искусственно 

созданного 

земельного участка на 

водном объекте, 

находящемся в 

федеральной 

собственности, или 

его части 



Рассмотрение  

заключений и 

замечаний органов 

государственной 

власти, органов 

местного 

самоуправления, 

актов согласования 

Оценка  обоснования 

создания 

искусственного 

земельного участка 

Подготовка проекта 

разрешения на 

создание 

искусственного 

земельного участка 

Выдача разрешения 

на создание 

искусственного 

земельного участка, 

либо уведомление об 

отказе в 

предоставлении 

государственной 

услуги (МФЦ выдает 

разрешение либо 

отказ в 

предоставлении 

госуслуги ) 

 



 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

 

Способ получения 

заявителем 

информации о 

сроках и порядке 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ записи на 

прием в орган, 

МФЦ для подачи 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и 

регистрации органом, 

предоставляющим 

услугу, запроса  о 

предоставлении 

«подуслуги» и иных 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

«подуслуги» 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление 

«подуслуги» и 

уплаты иных 

платежей,  

взимаемых в 

соответствии с 

законодательством 

Российской 

Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения 

запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ подачи жалобы 

на нарушение порядка 

предоставления 

«подуслуги» и 

досудебного 

(внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) 

органа в процессе 

получения «подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

Выдача разрешения на создание искусственного земельного участка на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его 

части, расположенном на территории Пензенской области  
Предоставление 

заявления и 

прилагаемых к нему 

документов в 

электронном виде 

не предусмотрено 

Регламентом. 

 

- - - - - - 

 


